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BĶRĶNCĶ B¥L¦M 

 

GENEL ESASLAR 
 

I. AMA¢ 

Malatya Ķlinde, Valiliĵe baĵlē olarak hizmet y¿r¿tmekte olan daire, kurum, kuruluĸ ve 

birimlerde 5442 sayēlē Ķl Ķdaresi Kanunuônun 5 ve 9. maddeleri uyarēnca; 

1. Halka ve Ķĸ sahiplerine kolaylēk saĵlamak, 

2. Yºnetime karĸē g¿ven ve saygēnlēk duygularēnē g¿lendirmek ve geliĸtirmektir. 

3. Kērtasiyeciliĵi asgari d¿zeye indirmek, hizmette s¿rat, verim ve etkinliĵi artērmak,  

4. Kamu ¿st yºneticilerine zaman kazandērmak, onlarē iĸlerin ayrēntēsēna inmekten 

kurtarmak, il yºnetiminin daha iyi organizasyonu, planlanmasē, koordine edilmesi ve 

denetlenmesini yºnetmek, sorunlarēn ºz¿m¿nde daha iyi deĵerlendirme 

yapabilmelerini saĵlamak, 

5. ñVali adēnaò imzaya yetkili kēlēnan gºrevlileri belirlemek, 

6. Alt kademelere yetki tanēyarak sorumluluk duygusunu geliĸtirmek, 

7. Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baĵlamak, 

II.  KAPSAM  

Bu yºnerge; 5442 sayēlē Ķl Ķdaresi Kanunu ve diĵer mevzuat uyarēnca Valilik ve baĵlē 

kurumlara ait iĸ bºl¿m¿ ile Valiliĵe baĵlē olarak hizmet y¿r¿tmekte olan daire, kurum ve 

kuruluĸlarēn yapacaklarē yazēĸmalarda ve y¿r¿tecekleri iĸlemlerde, ñVali adēnaò imza 

yetkisinin kullanēlma ĸekil ve ĸartlarēnē kapsamē iine alēr. 

III.  HUKUKĶ DAYANAK 

1. T.C. Anayasasē, 

2. Cumhurbaĸkanlēĵē Teĸkilatē Hakkēndaki Cumhurbaĸkanlēĵē Kararnamesi (1 Nolu 

Kararname) 

3. Bakanlēklara Baĵlē, Ķlgili, Ķliĸkili Kurum ve Kuruluĸlar ile Diĵer Kurum ve 

Kuruluĸlarēn Teĸkilatē Hakkēnda Cumhurbaĸkanlēĵē Kararnamesi (Kararname 

Numarasē 4) ve ilgili diĵer Cumhurbaĸkanlēĵē Kararnameleri. 

4. 5442 sayēlē Ķl Ķdaresi Kanunu, 

5. 3071 sayēlē Dileke Hakkēnēn Kullanēlmasē Hakkēnda Kanun, 

6. 3152 sayēlē Ķiĸleri Bakanlēĵēnēn Teĸkilat ve Gºrevleri Hakkēnda Kanun, 

7. 4982 sayēlē Bilgi Edinme Kanunu, 
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8. Valilik ve Kaymakamlēk Birimleri Teĸkilat, Gºrev ve ¢alēĸma Yºnetmeliĵi ve 

Yºnergesi, 

9. 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayēlē Resmi Gazete ôde yayēmlanan Resmi Yazēĸmalarda 

Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkēnda Yºnetmelik, 

10. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Ķliĸkin Yºnetmelik, 

11. Ķiĸleri Bakanlēĵē Ķmza Yetkileri Yºnergesi 

 

IV.  TANIMLAR  

Bu Yºnergede yer alan; 

Yºnerge ............................................ : Malatya Valiliĵini, 

Valilik  ............................................... : Malatya Valiliĵini, 

Vali  .................................................... : Malatya Valisini, 

Vali Yardēmcēsē ................................ : Malatya Vali Yardēmcēlarēnē, 

Ķlgili Vali Yardēmcēsē ....................... : Gºrev bºl¿m¿ esasēna dayalē olarak kamu kurum, 

kuruluĸ ve birimlerinin baĵlē olduĵu Vali 

Yardēmcēsēnē  

Ķl Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿ .................. : Malatya Ķl Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿n¿, 

      Hukuk M¿ĸaviriéééééééé: Malatya Hukuk M¿ĸavirini, 

Kaymakam ....................................... : Malatya Ķle Kaymakamlarēnē, 

Kaymakam Adayē ............................ : Malatya Kaymakam Adaylarēnē, 

Birim  ................................................. : Bakanlēk veya Genel M¿d¿rl¿klerin Ķl 

Merkezindeki teĸkilatēnē, 

Birim Ami ri  ...................................... : Cumhurbaĸkanlēĵē Kararnamelerine gºre 

Bakanlēklarēn, M¿stakil Genel M¿d¿rl¿k ile bu 

seviyedeki Baĸkanlēklarēn il merkezindeki 

teĸkilatēnēn baĸēnda bulunan birinci derecedeki 

yetkili (Komutan, Bºlge M¿d¿r¿, Baĸm¿d¿r, 

M¿d¿r, Defterdar, Baĸm¿hendis) amiri, 

Valilik Merkez  

Birimlerinin M¿d¿rleri ................... :, Ķl Yazē iĸleri M¿d¿r¿, ¥zel Kalem M¿d¿r¿, Ķl 

Ķdare Kurulu M¿d¿r¿, Ķdare ve Denetim M¿d¿r¿, 

Ķl Basēn ve Halka Ķliĸkiler M¿d¿r¿, Ķl Planlama ve 

Koordinasyon M¿d¿r¿, Ķl Sosyal Et¿t ve Proje 

M¿d¿r¿, Bilgi Ķĸlem ķube M¿d¿r¿, Protokol ķube 

M¿d¿r¿, Hukuk Ķĸleri ķube M¿d¿r¿, Ķdari 

Hizmetler ķube M¿d¿r¿, Aēk Kapē ķube M¿d¿r¿ 

Ķlimizdeki Ķleler .............................. : Akadaĵ, Arapgir, Arguvan, Battalgazi, Darende, 

Doĵanĸehir, Doĵanyol, Hekimhan, Kale, 

Kuluncak, P¿t¿rge, Yazēhan, Yeĸilyurt ilelerini, 
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Ķl Personeli ....................................... : Bakanlēk veya genel m¿d¿rl¿klerin Ķl teĸkilatēnda 

alēĸan (Ķle personeli haricindeki) amir ve 

memurlarēnē, ifade eder. 

V. YETKĶLĶLER 

1. Vali, 

2. Vali Yardēmcēlarē, 

3. Ķl Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿, 

4. Hukuk M¿ĸaviri 

5. Kaymakamlar 

6. Kaymakam Adaylarē, 

7. Birim Amirleri, 

8. Avukat  
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ĶKĶNCĶ B¥L¦M 

 

ĶLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI 
 

I. ĶLKELER ve USULLER 

1. Ķmza yetkilerinin sorumluluk anlayēĸē ierisinde, dengeli, zamanēnda, tam ve doĵru 

olarak kullanēlmasē esastēr. 

2. Valilik Makamē gerek gºrd¿ĵ¿nde devrettiĵi yetkilerini her zaman kullanabilir veya 

geri alabilir. 

3. Kendisine yetki devredilen birim amirleri kendi kurumlarēnēn i iĸleyiĸini 

kolaylaĸtērmak amacēyla Valilik Makamēndan alēnacak olur ile bu yºnerge ile 

kendilerine verilen yetkilerin bir kēsmēnē ēkaracaklarē bir i yºnerge ile astlarēna 

devredebilirler. 

4. Vali adēna yetki verilmiĸ makamlarca imzalanacak ñVali Adēnaò ibareli yazēlar, 

yalnēzca yetkiyi kullanan tarafēndan imzalanacaktēr. Ķmzaya yetkili kiĸinin, izin, 

hastalēk, gºrev gibi nedenlerle bulunmadēĵē hallerde, vekili imza yetkisini kullanēr. 

5. Her kademe, sorumluluĵu derecesinde bilmek durumunda olduĵu konular ¿zerinde 

aydēnlatēlēr. Yetkisi derecesinde ñbilme hakkēnēò kullanēr. Bu amala; 

a) Ķmza yetkisi devredilen gºrevli, imzaladēĵē yazēlarda ¿st makamlarēn bilmesi 

gerekenleri takdir ederek, zamanēnda bilgi vermekle y¿k¿ml¿d¿r. 

b) Vali, il teĸkilatlarēnēn t¿m¿yle, Vali Yardēmcēlarē, kendilerine baĵlē birimlerle, 

birim amirleri, birimleriyle ilgili olarak ñbilme hakkēò nē kullanērlar. 

c) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnēzca bilmesi gerektiĵi kadarē 

ile aēklanēr. 

d) Ķmza yetkisi kullanēmēnda, hitap edilen makamēn seviyesi ile konunun kapsam 

ve ºnemi, gºz ºn¿nde tutulmasē gereken temel ilkedir. 

6. Vali Yardēmcēlarē arasēndaki gºrev bºl¿m¿nde, yalnēzca Bakanlēk adē belirtildiĵi 

durumlarda, bu gºrevlendirme ilgili bakanlēĵēn ana, danēĸma, denetim ve yardēmcē 

birimleri ile baĵlē t¿m kuruluĸlarēnē da kapsar. 

7. Vali Yardēmcēlarēna; gºrev bºl¿m¿ne iliĸkin yºnerge uyarēnca, kendilerine baĵlanan 

kuruluĸ ve birimlerde Vali adēna denetlemede bulunma gºrev ve yetkisi verilmiĸtir. 

8. Yazēlarēn ait olduĵu birimlerde hazērlanmasē, yazēlmasē ve yayēmlanmasē esastēr. 

Ancak, acele veya gerekli gºr¿len hallerde ¥zel Kalem M¿d¿rl¿ĵ¿nde hazērlanan 

yazēlarēn bir ºrneĵi bilgi iin ilgili birimlere gºnderilir. Yazēlar, ekleri ve varsa 

evveliyatē ile birlikte imzaya sunulur. 

9. Birim amirleri izinleri ile vek©let ve gºrevlendirme onaylarēnē, aēklamalarē gereken 

yazē ve onaylarē bizzat Vali imzasēna sunarlar. Valinin imzasēna sunulacak diĵer 
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yazēlar, ¥zel Kalem M¿d¿r¿ne (M¿d¿rl¿ĵ¿ne) teslim edilir. 

10. ñKoruyucu G¿venlik Yºnergesiò hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve 

belge g¿venliĵi saĵlanēr. 

11. ñe-Devlet Projesiò ile merkezi ve yerel t¿m kamu kurumlarēnēn sunduklarē 

hizmetlerin elektronik ortamda, daha hēzlē ve etkin ĸekilde halkēn kullanēmēna 

sunulmasēna paralel olarak Ķiĸleri Bakanlēĵē tarafēndan geliĸtirilen ñe-Ķiĸleri (e-

Bakanlēk) Projesiò ile Bakanlēĵa baĵlē kurumlar arasēnda t¿m yazēĸmalarēn dijital 

ortamda yapēlmasē, bilgi ve evraklarēn elektronik ortamda gºnderilmesi alēĸmalarē 

etkin bir ĸekilde uygulanacaktēr. 

12. Valilik Makamē bilgisi dēĸēnda, yeni kadro talepleri ve atama teklifleri yapēlamaz. 

13. Yazēĸmalar, ñResmi Yazēĸmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkēnda 

Yºnetmelikò h¿k¿mlerine uygun olarak yapēlēr. 

14. B¿t¿n birim amirleri, kendi konularē ile ilgili olan dilekeleri doĵrudan doĵruya 

kabul etmeye, konuyu incelemeye ve eĵer istenen husus mevcut bir durumun beyanē 

veya yasal durumun aēklanmasē ise bunu dileke sahiplerine yazēlē olarak bildirmeye 

yetkilidirler. Kendisine baĸvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve 

ºz¿m¿n¿ kendi yetkisi dēĸēnda gºr¿rse, dileke ilgili Vali Yardēmcēsēna sunulacak 

alēnan talimata gºre gereĵi yapēlacaktēr. Ayrēca dilekelere yasal s¿resi iinde cevap 

verilecektir. 

15. Basēnda ēkan iddia, ihbar, ĸik©yet, dilek ve temenniler, ilgili birim amirince izlenip, 

deĵerlendirilerek ilgili Vali Yardēmcēsēna iletilecek, Vali Yardēmcēlarē gºrev 

daĵēlēmēnda kendilerine baĵlē olan birimler ve koordinasyonunda sorumlu olduklarē 

ilelerle ilgili basēnda yer alan hususlarēn takibinden sorumlu olacaklardēr. 

16. Valilik Makamēna hitaben yazēlan yazēlar mutlaka Kaymakamlar ve kurum ve 

Kuruluĸlarēn birinci derecedeki kurum amirleri  tarafēndan imzalanacaktēr. 

II.  SORUMLULUKLAR  

1. Vali Yardēmcēlarē, kendilerine baĵlē t¿m birimlerin yazēĸmalarēndan, birim amirleri 

birimlerinden ēkan b¿t¿n yazēlardan, iĸ ve iĸlemlerin takibi ve ikmali ile diĵer 

tedbirlerin alēnmasēndan sorumludur. 

2. Birim amirleri, birimlerinde iĸlem gºren ve ēkan yazēlar ile ne suretle olursa olsun 

iĸlemsiz evrak bērakēlmamasēndan, gºr¿ĸe sunulmasē gerekenlerin bekletilmeden 

gºnderilmesinden sorumludurlar, 

3.  Evrak ve belgelerde paraf ve imzasē bulunan her kademedeki memur ve amirler, 

attēklarē paraf ve imzadan m¿ĸtereken ve m¿teselsilen sorumludur, 

4. Yetkili Vali Yardēmcēsēnēn bulunmadēĵē zaman, gºrev daĵēlēmēna gºre yerine bakan 

Vali Yardēmcēsē, m¿d¿r¿n izinli-gºrevli olduĵu zaman m¿d¿r vekili imza yetkisini 

kullanēr. Daha sonra asēl yetkiliye, yapēlan iĸ ve iĸlemlerle ilgili bilgi verilir. 



Malatya Valiliĵi  Ķmza Yetkileri Yºnergesi 

Sayfa 6 / 24 

 

5. Bilgi vermeyi veya aēklamayē gerektiren yazēlar, ilgili Vali Yardēmcēsēna gereken 

aēklama yapēldēktan sonra parafē alēnēr ve birim amirleri tarafēndan Valiônin imzasēna 

sunulur. Diĵer yazēlar ise Valilik ¥zel Kalem M¿d¿r¿ne teslim edilir. 

6. Birden fazla birimi ilgilendiren veya baĸka birimlerin gºr¿ĸ¿n¿n alēnmasē gereken 

yazēlarēn paraf bloĵuna, Resmi Yazēĸmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkēnda 

Yºnetmelikte belirtildiĵi ĸekilde koordinasyon birimi olarak ilgili birim amirinin ºn 

parafē alēnēr. 

7. Vali Yardēmcēlarēnēn ĸehir dēĸēna ēkēĸ, gºrev ve gezileri Valinin bilgisi d©hilinde 

yapēlacaktēr. Kaymakamlar diĵer ilelere,  Bºlge M¿d¿rleri gºrev alanēna d©hil il ve 

ilelere Ķl M¿d¿rleri Ķlelere g¿n¿birlik gittiklerinde ¥zel Kalem M¿d¿rl¿ĵ¿ne (Ķl 

M¿d¿rleri ayrēca baĵlē olduĵu Vali Yardēmcēsēna) bilgi vereceklerdir. 

8. Ķl M¿d¿rleri veya ilelere denetim ve inceleme iin gºrevlendirilen komisyonlar, 

ilelerde yapacaklarē veya yaptēklarē denetim ve etkinlikler konusunda ileye 

gittiklerinde ile kaymakamēnē bilgilendirecektir. 

9. Tekit yazēlarē, yºnetimde saĵlēksēzlēĵēn bir gºstergesidir. Tekide meydan verilen 

birimlerde kurum amirleri ile birlikte ilgili gºrevliler ortaklaĸa sorumlu tutulacaktēr. 

III.  UYGULAMA ESASLARI  

A. BAķVURULAR 

Vatandaĸlar, Anayasamēzēn 74. maddesi uyarēnca, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek 

ve ĸik©yetleri iin yetkili makamlara baĸvuru hakkēna sahiptirler. Bu sebeple, vatandaĸlarēn 

dilek ve ĸik©yetlerine "Valilik Makamē" daima aēk olacaktēr. 

Valiliĵe doĵrudan verilen veya posta ve e-posta yoluyla gelen dilekelerden; 

1- Ķeriĵi itibariyle Valilik gºr¿ĸ¿ oluĸturulmasēnē gerektirmeyen, bir ihbar ya da ĸik©yeti 

kapsamayan, bºlgesel kuruluĸlar ile mahalli idareler ¿zerindeki gºzetim ve denetim 

yetkisiyle ilgili olmayan dilekeler ile olay ve durumlarēn kaydēna, belirlenmesine veya 

bilinmesine iliĸkin dilekeler Ķl Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿, Kaymakam adaylarē veya Valilik 

Ķl M¿d¿rleri tarafēndan, bunlarēn dēĸēndaki dilekeler ise Vali veya Vali Yardēmcēsē 

tarafēndan ilgili kuruluĸlara havale edilir. 

2- Birim amirleri kendi kurumlarē ile ilgili olarak doĵrudan yapēlan baĸvurularē kabul 

etmeye, kaydēnē yaparak konuyu incelemeye, istenen husus; mevcut bir durumun 

beyanē veya kanuni bir durumun aēklanmasēnē gerektiriyor ise, bunu dileke 

sahiplerine yazēlē olarak bildirmeye veya basēn yayēn ve medya organlarē tarafēndan 

talep edilmesi halinde konuyu kamuoyu ile paylaĸmaya doĵrudan yetkilidirler. Bunlar 

dēĸēnda tasarrufa iliĸkin konular ya da ĸik©yet ve soruĸturma istemlerine iliĸkin cevaplar 

ilgili Vali Yardēmcēsē tarafēndan imzalanēr. 

3- Kendisine baĸvurulan birim amirleri, ºncelikle olayēn ¿st makama arzē gerekip 

gerekmediĵini deĵerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardēmcēsēna sunulacak ve 

verilecek talimata gºre gereĵi yapēlacaktēr. 
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4- Ķmza yetkisi isteyen kurumlar, yazēlē olarak Valiliĵimize baĸvuracaklar, yapēlan 

teklifler Ķl Yazē Ķĸleri M¿d¿rl¿ĵ¿nce ilgili Vali Yardēmcēsēnēn teklifi uyarēnca onaya 

baĵlanarak Makama sunulacaktēr. 

5- Yerel, ulusal, yazēlē ve gºrsel basēn, internet ve sosyal medyada ēkan ihbar, ĸik©yet ve 

dileklerden incelenmesi, araĸtērēlmasē ve soruĸturulmasē gereken haberler Ķl Basēn ve 

Halkla Ķliĸkiler M¿d¿rl¿ĵ¿ tarafēndan takip edilecek, kurumlardan aēklayēcē bilgi 

alēndēktan sonra ilgili Vali Yardēmcēsēnēn deĵerlendirmesi ile birlikte Valilik 

Makamēna sunulacaktēr. Basēna gºnderilecek teknik ve bilgilendirme amalē beyan 

niteliĵi taĸēmayan konular hari, cevap ĸekli Vali tarafēndan takdir olunacaktēr. Basēna 

bilgi verme Vali, yetki vereceĵi Vali Yardēmcēsē veya birim amiri tarafēndan 

yapēlacaktēr.  

6- Elektronik posta yoluyla kurumlara Bakanlēklardan gelen yazēlar ve baĸvurular havale 

edilmek ¿zere Valilik Makamēna sunulacaktēr. 

B. GELEN YAZILAR ï EVRAK HAVALESĶ 

1- ñ¢ok gizliò ve ñKiĸiye ºzelò yazēlarla ĸifreler, Vali veya Valinin bulunmadēĵē 

zamanlarda ilgili Vali Yardēmcēsē tarafēndan havale edilecek ve kaydē ¥zel Kalem 

M¿d¿rl¿ĵ¿ônde tutulacaktēr.  

2- Valilik Makamēna gelen yukarēdaki maddenin dēĸēndaki b¿t¿n yazēlar Valilik Evrak 

B¿rosunda aēlacak, ilgili memur tarafēndan gideceĵi yer belirlendikten sonra havale 

ve tarih kaĸesi basēlacak, Vali, Vali Yardēmcēsē, Ķl Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿, Kaymakam 

Adaylarē veya Valilik Ķl M¿d¿rleri tarafēndan havale edildikten sonra, evraklar 

dok¿man tarayēcēda taranēp e-iiĸleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk 

edilecektir. 

3- Bakan yardēmcēsē ve ¿st¿ makamlardan gelen evrakla, ieriĵi ve ºnemi itibari ile 

Valinin bilmesi gereken evrak Valinin havalesine sunulacaktēr. 

4- Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardēmcēlarēnēn imzasēnē taĸēmayan 

evrak arasēnda, kendi takdirlerine gºre Vali veya Vali Yardēmcēlarēnēn gºrmelerini 

gerekli bulduklarē evrak hakkēnda derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarēnē 

alacaklardēr. Aynē kural Vali Yardēmcēlarē iin de geerlidir.   

5- Vali Yardēmcēlarē tarafēndan Valinin gºrmesi gereken ºnemli dileke veya evrakēn 

havale kēsmēnēn ¿st sol kºĸesine ñTakdimò anlamēna gelen (T) harfi konulacaktēr. 

Birimlerce ilgili Vali Yardēmcēsēnēn gºrmesi iin sunulan ºnemli dileke ve evraka da 

aynē yºntem uygulanacaktēr. 

6- Evrakē havaleye, imzaya veya onaya yetki verilmiĸ t¿m amirler, bilgisayar ¿zerinden 

e-imza (e-devlet) iĸlemlerini yapacaklardēr. 

C. GĶDEN YAZILAR 

1- Yazēlarda; Cumhurbaĸkanlēĵēnēn 10.06.202 tarih ve 31151 sayēlē Resmi Gazete óde 

yayēmlanan ñResmi Yazēĸmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkēnda 
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Yºnetmelikò te belirtilen hususlara uyulacaktēr. 

2- Vali adēna yetkili makamlarca imzalanacak yazēlarda, imza yerine yetkilinin adē 

yazēldēktan sonra Vali adēna (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altēna 

yetkilinin unvanē yazēlacaktēr. 

3- Ķlelere vekalet eden Kaymakamlarēn imzalayacaĵē yazēlarda, ñad soyadò yazēldēktan 

sonra, altēna ñunvanēò, onun altēna da ñéé.. Kaymakam V.ò ibaresi yazēlacaktēr. 

4- Yazēĸmalarda standardizasyona ºzen gºsterilecektir. Bunun iin; 

a) ¦st ve denk birime yazēlan yazēlar; ñBilgilerinize arz ederim, Gereĵini arz 

ederim, Bilgi ve gereĵini arz ederim, ast makamlara yazēlan yazēlar;ò 

Bilgilerinizi rica ederim, Gereĵini rica ederim, Bilgi ve gereĵini rica 

ederimò ĸēklarēndan uygun olanē seilerek baĵlanacaktēr. 

b) Aynē gºrev unvanē ifade ettiĵi halde; Vali Muavini veya M¿d¿r Muavini 

ĸeklinde farklē kullanēlan ifadeler yerine, ñVali Yardēmcēsēò veya ñM¿d¿r 

Yardēmcēsēò unvanē yazēlacaktēr. 

c) Onaylarda; ñonayò, ñmuvafēktērò,  ñuygundurò gibi deĵiĸik ifadeler yerine 

sadece ñOlurò deyimi kullanēlacak ve imza yeri iin yeterli bir aēklēk 

bērakēlacaktēr. Tarih bºl¿m¿n¿n g¿n kēsmē onay makamē iin boĸ 

bērakēlacaktēr. 

d) Yazēlarēn sonu bºl¿m¿nde yer alan ñSaygēlarēmla arz ederimò vb. ifadelerin 

yerine ñé Arz ederim.ò deyimi kullanēlacaktēr. 

e) Yazēlarēn ñT¿rke dil bilgisiò kurallarēna uygun hazērlanmasē ve konularēn 

aēk bir ifade ile kēsa ve ºz olarak yansētēlmasē zorunludur. 

5- Yazēlarēn ilgili olduĵu birimlerde hazērlanmasē ve oradan daĵētēlmasē asēldēr. Ancak 

ivedi durumlarda ve gerekli gºr¿ld¿ĵ¿nde yazēlar Valilik ¥zel Kalem M¿d¿rl¿ĵ¿ônde 

hazērlanabilir ve ilgili Vali Yardēmcēsēnēn parafēyla imzaya sunulur, imzalanan yazēnēn 

bir ºrneĵi ilgili birime gºnderilir. 

6- Yazēlar, varsa dosyasē ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardēmcēlarēna imzaya sunulur. 

Ekler, baĸlēklē, ek numaralē olur ve gerekiyorsa ilgili tarafēndan onaylanēr. 

7- Valiliĵe hitaben yazēlan yazēlar, kesinlikle Kaymakamlar ve birim amiri 

tarafēndan imzalanēr. 

8- Bu yºnerge doĵrultusunda birimler kendi aralarēnda (birim amiri adēna yazēlacak 

yazēlar hari) yazēĸma yapabilirler. Bu yazēĸmalarda hitap, karĸēlēklē ñarz ederimò 

ĸeklinde yapēlēr. 

9- Yazēlar, yazēcē memurdan itibaren b¿t¿n ara kademe amirlerinin parafē alēnmadan 

imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamamē yazēdan sorumlu olup, Vali Yardēmcēlarē 

tarafēndan imzalanacak veya onaylanacak yazēlar mutlaka birim amirleri tarafēndan 

paraf veya imza edilir. Parafe edilen yazē en ¿stte olacak ĸekilde imzaya sunulur. 
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10- Valinin imzalayacaĵē yazēlar, birim amirinden sonra aksine ºzel bir h¿k¿m talimat 

olmadēka mutlaka ilgili Vali Yardēmcēsē tarafēndan da paraf edilir. Onaylar ise yazēnēn 

sol alt kºĸesine, yºnetmelikte belirtildiĵi ĸekilde ñUygun gºr¿ĸle arz ederimò ibaresi 

yazēlarak, yine ilgili Vali Yardēmcēsē tarafēndan imzalanēr.  

11- Vali veya Vali Yardēmcēsēna imzalanmak ¿zere sunulan yazēlar, imza makamēnca 

d¿zeltme yapēlmasē halinde, d¿zeltmesi yapēlan yazē, yeniden yazēlan yazēnēn ekine 

konulur. 

12- Ķle Kaymakamlarēnēn ve birim amirlerinin adēna gºnderilecek yazēlar ile gizlilik 

dereceli yazēlar, iĸin niteliĵine gºre Vali veya Vali Yardēmcēlarē tarafēndan imza edilir. 

D. TOPLANTILAR  

Yasal mevzuatēn bizzat Vali baĸkanlēĵēnda yapēlmasēnē ºngºrd¿ĵ¿ toplantē ve 

komisyonlara Vali baĸkanlēk edecektir. Diĵer kurul ve komisyonlara ise Vali adēna ilgili 

Vali Yardēmcēsē baĸkanlēk edecektir. 

Vali Yardēmcēlarē, baĸkanlēk ettikleri komisyon toplantēlarēnēn g¿ndemleri hakkēnda 

ºnceden ve alēnan kararlarla ilgili olarak da sonradan Makama mutlaka bilgi sunacaklardēr. 

Toplantēlara birim ve kurum amirlerinin zamanēnda, hazērlēklē ve ºnceden g¿ndem 

hakkēnda bilgi sahibi olarak katēlmalarē esastēr. Zaman kaybē ve verimsizlik nedeni olan 

toplantē anlayēĸē terk edilerek kēsa, hazērlēklē ve sonuca ulaĸmayē saĵlayēcē yºntemler 

geliĸtirecekler ve geliĸtirilen yºntemler hakkēnda Valilik Makamēna bilgi sunacaklardēr. 

Sunular, bilgisayar ortamēnda ve gºrsel verilerle zenginleĸtirilerek yapēlacak, 

konularla ilgili olarak ¿ye olmayan uzman kiĸiler de bilgi vermek amacē ile toplantēlara 

katēlabilecektir. 
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ĶMZA YETKĶLERĶ 

I. VALĶNĶN ĶMZALAYACAĴI YAZILAR VE ONAYLAR 

1 -  Kanun, t¿z¿k, yºnetmelik ve yºnergelerle mutlaka Ķl Valisi tarafēndan imzalanmasē 

gereken iĸlem ve konular, 

2 -  Cumhurbaĸkanlēĵē, Cumhurbaĸkanlēĵē Yardēmcēlarēna, T.B.M.M. Baĸkanlēĵēna 

yazēlan ºnemli yazēlar, Milli G¿venlik Kurulu Genel Sekreterliĵiône ve Milli Ķstihbarat 

Teĸkilatē Baĸkanlēĵēna yazēlan yazēlar, 

3 -  T.B.M.M. Baĸkanēnēn,  Anayasa Mahkemesi ve Y¿ksek Yargē Organlarē 

Baĸkanlarēnēn imzasē ile gelen yazēlara verilecek cevaplar, 

4 -  Bakanlēklardan Bakan imzasē ile gelen yazēlara verilecek cevaplar, Bakanlēklara 

kanun, t¿z¿k ve yºnetmelik deĵiĸiklikleri konusunda gºnderilecek gºr¿ĸ ve teklif 

ieren yazēlar ve Bakanlēklardan gelip, bizzat Vali tarafēndan imzalanmasē istenilen 

yazēlar, 

5 -  Genel Kurmay Baĸkanlēĵēna, Kuvvet Komutanlēklarēna, Donanma ve Garnizon 

Komutanlēĵēna yazēlan ve gelen yazēlara verilecek cevabi yazēlar, 

6 -  Atamasē Bakanlēk ve m¿stakil genel m¿d¿rl¿klere ait personel hakkēnda teklifte 

bulunulmasē ve gºr¿ĸ bildirilmesi ile ilgili yazēlar, 

7 -  Haber alma, genel asayiĸ, milli g¿venliĵi ilgilendiren konulara iliĸkin yazēlar, 5442 

sayēlē Ķl Ķdaresi Kanununun 11/D maddesi uyarēnca Askeri Birliklerden yardēm isteme 

yazēlarē, 

8 -  Ķl Koordinasyon Kurulu ve Valinin Baĸkanlēk ettiĵi diĵer komisyon kararlarē, 

9 -  5216 sayēlē B¿y¿kĸehir Belediyesi Kanununun 14. maddesine gºre yapēlacak iĸ ve 

iĸlemler, 

10 -  Mahkemelerde veya ortak olunan ĸirketler ve t¿zel kiĸiliklerin genel kurullarēnda, 

m¿teĸebbis heyet, yºnetim ve denetim kurullarēnda  Yatērēm Ķzleme ve Koordinasyon 

Baĸkanlēĵēnē temsil iin temsilci belirlemeye iliĸkin onaylar, 

11 -  Disiplin kurullarēndaki kademe ilerlemesi ve ¿st¿ndeki cezalara iliĸkin kararlarēn 

onaylanmasē, disiplin cezalarēna yapēlan itirazlarēn deĵerlendirilmesi, 

12 -  Herhangi bir konunun incelenmesi veya soruĸturulmasē iin ¿st makamlardan 

m¿fettiĸ istem yazēlarē, 

13 -  Kalkēnma planē, yēllēk program ve bunlarēn uygulamalarēna iliĸkin ºnemli istek ve 

ºneriler, 

14 -  Vali Yardēmcēlarē, Kaymakamlar, Ķl Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿, Hukuk M¿ĸaviri ve birim 

amirlerinin; her t¿rl¿ izin, il dēĸē gºrevlendirilme ve yerlerine vek©leten 
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gºrevlendirme onaylarē, bunlarēn il dēĸē taĸēt gºrevlendirmeleri ile izinlerini il dēĸēnda 

veya yurt dēĸēnda geirme onaylarē, 

15 -  6136 sayēlē Kanunun uygulanmasēna iliĸkin 01/06/1991 tarih ve 91/1779 karar sayēlē 

Ateĸli Silahlar ve Bēaklar ile Diĵer Aletler Hakkēnda Yºnetmeliĵin 7. maddesi 

gereĵince  tanzim edilen silah taĸēma ruhsatē onaylarē, 

16 -  5216 sayēlē B¿y¿kĸehir Belediyesi Kanununa gºre alēnan kararlarēn 

deĵerlendirilmesi, 5393 sayēlē Belediye Kanununun 9. maddesi uyarēnca mahalle 

kurulmasē, kaldērēlmasē, bºl¿nmesi, adlarēyla sēnērlarēnēn tespiti ve deĵiĸtirilmesine 

iliĸkin belediye meclisinin kararlarēnēn onayē, 

17 -  5442 sayēlē Ķl Ķdaresi Kanununun 8.maddesine gºre atama ve yer deĵiĸtirme onaylarē, 

18 -  Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ personelinden r¿tbeli ve r¿tbesiz t¿m personelin il ii atama 

ve yer deĵiĸtirme onaylarē ile Emniyet Amiri ve ¿st¿ndekilerin gºrev deĵiĸikliĵi 

onaylarē, 

19 -  Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ne, Ķl Jandarma Komutanlēĵēna ait aralarēn operasyonel ve 

istihbarat amalē il dēĸē gºrevlendirme onaylarē, 

20 -  Atamalarē Valiye ait olan personelden m¿d¿r, m¿d¿r yardēmcēlarēnēn gºrevden 

ekilme, ekilmiĸ sayēlma ve emekliliklerine iliĸkin onaylar, 

21 -  4483 sayēlē Kanuna gºre araĸtērma, ºn inceleme yapēlmasē ve karar verilmesine ait 

onaylar ve disiplin mevzuatēna gºre Ķl M¿d¿rleri hakkēnda araĸtērma ve soruĸturma 

yapma ile gºrevden uzaklaĸtērma ve iade onaylarē, 

22 -  Mesai saatlerinin tespitine iliĸkin onaylar, 

23 -  657 sayēlē Devlet Memurlarē Kanununun 122.maddesi gereĵince personele verilecek 

baĸarē ve ¿st¿n baĸarē belgesi ve 3201 sayēlē Emniyet Teĸkilatē Kanununun 

86.maddesi gereĵince personelin para m¿kafatē ile ºd¿llendirilmesi iin Bakanlēĵa 

gºnderilen teklif yazēlarē, 

24 -  657 sayēlē Kanunun 137. ve m¿teakip maddelerine gºre gºrevden uzaklaĸtērma 

kararēnēn alēnmasē, uzatēlmasē veya kaldērēlmasēna iliĸkin onaylar.  

25 -  5355 sayēlē Mahalli Ķdare Birlikleri Kanunu uyarēnca t¿z¿k onaylarē, 

26 -  2942 sayēlē Kamulaĸtērma Kanununa gºre yapēlacak kamulaĸtērmalarda, devlet, 

Yatērēm Ķzleme ve Koordinasyon Baĸkanlēĵē, belediye,  kºy t¿zel kiĸilikleri, gerek 

kiĸiler veya ºzel hukuk t¿zelkiĸileri yararēna; kºy, belediye veya Yatērēm Ķzleme ve 

Koordinasyon Baĸkanlēĵēnca verilen karar onaylarē, 

27 -  2860 sayēlē Yardēm Toplama Kanununun 7. maddesi uyarēnca birden fazla ili 

kapsamēna alan izin belgeleri, 

28 -  2911 sayēlē Toplantē ve Gºsteri Y¿r¿y¿ĸleri Kanununa gºre yapēlacak her t¿rl¿ 

baĸvurularēn deĵerlendirilmesine dair onaylar, 

29 -  Vali Yardēmcēlarē tarafēndan ºnemli gºr¿len ve makamca takdir edilen yazē ve 

onaylar, 
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30 -  Kanun, t¿z¿k, yºnetmelik ve yºnergelerde doĵrudan Valiôye bērakēlan konular, Vali 

tarafēndan imzalanmasē zorunlu olan, yetki devri yapēlamayan iĸlemlere ait yazēlar 

ve kararlar, 

II.  VALĶ YARDIMCILARININ ĶMZALAYACAĴI YAZILAR VE ONAYLAR 

1 -  Cumhurbaĸkanlēĵē, T.B.M.M. Baĸkanlēĵē, Bakanlēklardan, Y¿ksek Yargē 

Organlarēndan, Milli G¿venlik Kurulu Genel Sekreterliĵi, Milli Ķstihbarat Teĸkilatē 

Baĸkanlēĵē, Kuvvet Komutanlēklarē, Donanma ve Garnizon Komutanlēĵēndan gelen, 

Vali tarafēndan imzalanmasē gerekmeyen yazēlar ve bu yazēlara verilecek cevaplar, 

2 -  Ķl Valisine bilgi verilmek kaydēyla, hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve 

satēĸēna iliĸkin Maliye Bakanlēĵēna gºnderilecek gºr¿ĸ ve teklif bildiren yazēlar ile 

kamu kurum ve kuruluĸlarēna ait arazi ve tesisin kiralanmasēna izin verme onaylarē, 

3 -  Adli Mahkemelere, Ķdare Mahkemelerine, Bºlge Ķdare Mahkemelerine, Vergi 

Mahkemelerine, Ķcra H©kimliklerine, Danēĸtay ve Sayēĸtayôa kurum adēna aēlacak 

dava dilekeleri ile davalara ait savunma yazēlarē, 

4 -  2911 sayēlē Toplantē ve Gºsteri Y¿r¿y¿ĸleri Kanununun 15, 18 ve 19. maddesi dēĸēnda 

kalan iĸ ve iĸlemler, 

5 -  Bir direktifi, ºneriyi ve gºr¿ĸ alēnmasēnē gerektirmeyen, Valinin imzalayacaklarē 

dēĸēnda olan diĵer genelge ve yazēlar, 

6 -  Kaymakam Adaylarē hakkēndaki deĵerlendirme raporlarē dēĸēndaki iĸ ve iĸlemler, 

7 -  ¥zel saĵlēk kurum ve kuruluĸlarēnēn ruhsatlandērma ve kapatma onaylarē ile bu 

kuruluĸlara yeni ilave edilecek ¿nitelerin aēlmasē onaylarē, 

8 -  Birim amirleri dēĸēndaki il personelinin; takvim yēlē ierisinde kurum dēĸēnda toplam 6 

aya kadar, kurum iinde ise 1 yēla kadar olan geici gºrevlendirme onaylarē ile 

emeklilik ve istifa onaylarē, 

9 -  Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ne baĵlē okul ve kurumlarēn yºnetici ve eĵitici personelinin 

ileler arasē gºrevlendirme onaylarē ile norm kadro fazlasē ºĵretmenlerin ileler 

arasēnda gºrevlendirme onaylarē, 

10 -  Birim amirleri dēĸēndaki personelin naklen atamalarēnda Ķl Valisine bilgi vermek 

koĸuluyla muvafakat isteme ve verme yazēlarē, 

11 -  Ķl Emniyet M¿d¿rl¿ĵ¿ndeki ķube M¿d¿rl¿klerine vek©let onaylarē, 

12 -  Gºrev gereĵi birim amirlerinin il ii, diĵer personelin il dēĸē taĸēt ve gºrevlendirme 

onaylarē, 

13 -  Valinin devir, teftiĸ, toplantē gibi nedenlerle makamēnda bulunmadēĵē zamanlarda 

Vali tarafēndan imzalanmasē gereken yazēlardan gecikmesinde sakēnca gºr¿len 

yazēlar, 

14 -  Cezaevi Ķsyanlarēna Karĸē Ķzleme, Tahliye ve Koruma Planlarēnēn onaylanmasē, 
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15 -  Ķlgili birim tarafēndan hazērlanarak Valiônin onayēna sunulacak olan konulara iliĸkin 

ºn iĸlemlerin y¿r¿t¿lmesi ve Vali onayēndan gemiĸ yazēlarēn ilgili yerlere 

gºnderilmesine iliĸkin yazēlar, 

16 -  Ķeriĵi itibari ile m¿lki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi 

gereken konulara iliĸkin resmi yazē ile ihbar ve ĸik©yet dilekelerinin havalesi, 

17 -  Cumhuriyet Baĸsavcēlēĵēndan, mahkemelerden ve seim kurullarēndan gelen 

yazēlarēn havalesi, 

18 -  Vali Yardēmcēlarē, Kaymakamlar ve birim m¿d¿rlerinin gºreve baĸlama ve ayrēlma 

yazēlarē, 

19 -  Ķl Ķdare Kurulu, Ķl Disiplin Kurulu, Ķl Polis Disiplin Kurulu, Ķl Jandarma Disiplin 

Kurulu ve Ķl Sosyal Yardēmlaĸma ve Dayanēĸma Vakfēna ait gºrevlerin y¿r¿t¿lmesi 

ve alēnan kararlarēn imzalanmasē, 

20 -  Tekit yazēlarē ve verilen cevaplarla ilgili yazēlar, 

21 -  2521 sayēlē Kanunun uygulanmasēna iliĸkin Avda ve Sporda Kullanēlan T¿fekler, 

Niĸan Tabancalarē ve Av Bēaklarēnēn Yapēmē, Satēmē, Alēmē ve Bulundurulmasēna 

Ķliĸkin Yºnetmeliĵin 10. maddesi gereĵince; Satēcēlēk (Bayilik) Belgesi, 

22 -  87/12028 Karar sayēlē Tekel Dēĸē Bērakēlan Patlayēcē Maddelerle Av Malzemesi ve 

Benzerlerinin ¦retimi, Ķthali, Taĸēnmasē, Saklanmasē, Depolanmasē, Satēĸē, 

Kullanēlmasē, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarēna Ķliĸkin T¿z¿k 

h¿k¿mleri erevesinde; 

a) T¿z¿ĵ¿n; 4, 5, 6 ve 7. maddelerine istinaden patlayēcē madde ¿retmek ve 

iĸletmek ¿zere verilen Ķĸ Yeri Kurma ¥n Ķzni, Kuruluĸ Ķzni ve Ķĸletme Ķzni, 

b) T¿z¿ĵ¿n 99, 100, 101 ve 102. maddeleri doĵrultusunda verilen patlayēcē madde 

depo yapēm ve depolama izin belgelerine iliĸkin yazēlar, 

c) T¿z¿ĵ¿n 118 ve 119. maddelerine istinaden verilen Patlayēcē Madde Satēn 

Alma ve Kullanma Ķzin Belgelerine iliĸkin yazēlar, 

23 -  Patlayēcē madde depolarēnēn g¿venlik mesafelerinin ºl¿m¿, depo ve av bayiliĵi 

denetimlerinin yapēlmasē iin yapēlacak gºrevlendirme onay ve yazēĸmalarē, 

24 -  Patlayēcē Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarēna Dair Yºnetmelik gereĵi imha 

edilmesi gereken patlayēcē maddelerin onaylarē ve yazēĸmalarē, 

25 -  5188 sayēlē Kanun ve bu kanunun uygulanmasēyla ilgili yºnetmelik gereĵince 

d¿zenlenecek ºzel g¿venlik izin belgeleri, 

26 -  Spor amalē umuma aēk yerlere ait ruhsat belgeleri, 

27 -  Doĵal mineralli sulara verilecek tesis ve iĸletme izinleri, 

28 -  Ķnsani T¿ketim Amalē Sular Hakkēndaki Yºnetmeliĵe gºre verilecek tesis ve iĸletme 

izinleri, 

29 -  Kaplēcalar Yºnetmeliĵine gºre verilecek tesis ve iĸletme izinleri, 
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30 -  Valinin Onayē dēĸēnda kalan t¿m iĸlem ve kararlarēn gºrev bºl¿m¿ne gºre 

onaylanmasē, 

31 -  -Ķzinleri Valiônin yetkisinde olan yºneticiler ile merkez teĸkilatēnēn ēkardēĵē 

mevzuatla d¿zenlenmiĸ olanlar haricinde kalan; kaymakam adayē, ĸube m¿d¿r¿ ve 

daha ¿st unvan sahibi olan il personelinin her t¿rl¿ izin onaylarē ve yerlerine 

vek©leten gºrevlendirme onaylarē ile bunlarēn izinlerini il dēĸēnda veya yurt dēĸēnda 

geirme onaylarē, 

32 -  Ķl Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ne baĵlē okul ve kurumlarēn yºnetici ve eĵitici personelinin 

ileler arasē geici gºrevlendirme onaylarē, 

33 -  Ķl ve Ķle M¿d¿rl¿kleri personelinden proje kapsamēnda yurtdēĸēna ēkacak yºnetici, 

ºĵretmen ve ºĵrenciler ile kursiyer, usta ºĵretici ve mezun ºĵrencilerin yurtdēĸē 

gºrevlendirme onaylarē, ( yurt dēĸēna ēkēĸla ilgili 1 ay ierisinde i yºnerge 

hazērlanarak Vali onayēna sunulacaktēr.) 

34 -  Aēlēĸ ve kapanēĸē Bakanlēk uhdesi dēĸēnda kalan ºzel ºĵretim kurumlarē ile ºzel 

ºĵrenci yurtlarēnēn yurt ama ve kapama izin belgesi onaylarē, 

35 -   Hizmet-ii eĵitim programē onaylarē, 

36 -  657 sayēlē Kanunun 4. maddesinin (b) bendine gºre Valiliĵimize atanan geici 

personelin sºzleĸme onaylarē, 

37 -  Baĵlē Bakanlēklarēn sekretaryasēnē yaptēĵē komisyon baĸkanlēklarē ile bunlara ait 

kararlarēn verilmesi ve satēn alma ile ilgili onaylar, 

38 -  ¢evre mevzuatē ile ilgili kararlar ve bu kararlar ¿zerine verilecek her t¿rl¿ idari 

yaptērēmlar, 

39 -  Zirai m¿cadele ilalarē, alet ve makineleri bayilik izin belgeleri, 

40 -  Zirai M¿cadele Ķlalarēnēn Toptan ve Perakende Satēlmasē ve Depolanmasē 

Hakkēndaki Yºnetmeliĵin 18. maddesine gºre yapēlacak kapatma onaylarē, 

41 -  Tohumluk bayiliĵi izin belgesi, 

42 -  Dernekler Kanunu ve ilgili yºnetmelik gereĵi d¿zenlenecek belgeler ve derneklerin 

denetim onaylarē, 

43 -   2860 sayēlē Yardēm Toplama Kanununun 7. maddesi uyarēnca Ķl ii izin belgeleri ile 

il ii ve il dēĸē izin s¿resini uzatma onaylarē, 

44 -   Ayērma veya birleĸtirme ile ilgili arazi d¿zenleme iĸlerinin onaylarē, 

45 -  Ķĸyeri kapatma onaylarē, 

46 -  4734 sayēlē Yasanēn 4. maddesinde belirtilen ihale yetkilisi gºrevlerinin y¿r¿t¿lmesi 

ile ihale ve denetim iĸlerine iliĸkin onaylar, 

47 -  Mevzuatēnda Vali tarafēndan onaylanacaĵē belirtilen idari para cezalarē, 

48 -  Ķĸyeri hekimliĵi onaylarē ile Eczane Ruhsatlarē, 
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49 -  2828 sayēlē Sosyal Hizmetler ve ¢ocuk Esirgeme Kurumu Kanununun 3 ve 22. 

maddesine gºre alēnacak onaylar, 

50 -  Aile ve Sosyal Hizmetler Ķl M¿d¿rl¿ĵ¿ne iliĸkin on iki ayē veya aylēĵē aĸan nakdi 

veya ayni yardēm onaylarē, 

51 -  ¥zel kreĸ, g¿nd¿z bakēmevleri, ocuk kul¿pleri, ºzel huzurevleri ve huzurevi yaĸlē 

bakēm merkezlerinin Aēlēĸ Ķzin Belgesi ile sorumlu M¿d¿r Belgesi onaylarē, 

52 -  ¥zel kuruluĸlarla ilgili Ķl ¦cret Tespit Komisyonu Baĸkanlēĵēnēn y¿r¿t¿lmesi, 

53 -  Egzoz emisyon ºl¿m yetkisi verilmesine dair sºzleĸme onaylarē, 

54 -  Resmi m¿h¿rlerin yaptērēlmasē veya yenilenmesi onaylarē, 

55 -  Kooperatiflerin denetim onaylarē, 

56 -  112 Acil ¢aĵrē Merkezine yapēlan gereksiz aĵrē ile meĸgul eden ilgililerin tespiti 

halinde kabahati iĸleyene uygulanacak olan idari yaptērēm kararēna ait iĸ ve iĸlemler 

ile alēnan kararlar. 

57 -  Ķl Afet Planlarēnēn onayē, 

58 -  Ķnsan haklarē il kuruluna ¿ye seilmesi ve yenilenmesine iliĸkin onaylar, 

59 -  6136 sayēlē Kanunun uygulanmasēnē gºsteren 91/1779 karar sayēlē yºnetmeliĵin 7. 

maddesi dēĸēnda tanzim edilen silah taĸēma ve bulundurma ruhsat onaylarē ve ruhsat 

iĸ ve iĸlemleri, 

60- 6136 sayēlē Kanunun Uygulanmasēna Ķliĸkin 91/1779 karar sayēlē Yºnetmeliĵin; 

a) 22. maddesinde belirtilen Silah Satēn Alma Yetki Belgesinin imzalanmasē, 

b) 24. maddesinde belirtilen Mermi Satēn Alma Belgesinin imzalanmasē, 

61- 5682 Sayēlē Pasaport Kanunu ve bu kanunun uygulama yºnetmeliĵi gereĵi verilecek   

pasaportlara iliĸkin yazē ve onaylar, 

62- Mazeret izni alan h¿k¿ml¿ veya tutuklularēn, gece konaklama yapacaĵē yerin 

belirlenmesi yetki ve onayē, 

63-  Valiônin, Vali Yardēmcēlarē tarafēndan imzalanmasēnē ve onaylamasēnē uygun gºrd¿ĵ¿ 

diĵer yazēlar;  

III.  ĶL HUKUK ĶķLERĶ M¦D¦R¦N¦N ĶMZALAYACAĴI YAZILAR 

1. Vali tarafēndan tevdi edilen konular hakkēnda hukuki gºr¿ĸ ve m¿talaa bildirmek, 

2. Ķl Ķdare Kurulu ve diĵer disiplin kurullarēna katēlmak ve kanun sºzc¿l¿ĵ¿ gºrevi 

yapmak, 

3. 5233 sayēlē Terºr ve Terºrle M¿cadeleden Doĵan Zararlarēn Karĸēlanmasē Hakkēndaki 

Kanunun Uygulanmasēna Ķliĸkin yazē ve onaylar, 

4. Valiliĵe sunulan dilekelerin havalesi ve kendisine havale edilen dilekelere verilecek 

cevap yazēlarē, 
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5. Konsolosluk Ķĸ ve Ķĸlemleri ile ilgili yazēlar, 

6. Valiônin Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿ tarafēndan imzalanmasēnē uygun gºrd¿ĵ¿ diĵer yazēlar, 

7. Ķl Hukuk Ķĸleri M¿d¿r¿ kadrosunun boĸ olmasē halinde bu maddedeki gºrevler birimin 

baĵlē olduĵu Vali Yardēmcēsē tarafēndan yerine getirilir. 

IV.  KAYMAKAMLARIN ĶMZALAYACAĴI YAZILAR VE ONAYLAR 

1. Takvim yēlē ierisinde personelin 3 aya kadar geici gºrevlendirme onaylarē, 

2. ķube M¿d¿r¿nden daha ast unvanlardaki personelin asalet tasdiki, istifa, ekilmiĸ 

sayēlma ve emeklilik onayē ile askere gidiĸ ve asker dºn¿ĸ¿ gºreve iade onaylarē, 

3. Ķle M¿d¿r¿ ve diĵer personelin il ii ve il dēĸē taĸēt gºrevlendirme onaylarē ile ile 

personelinin her t¿rl¿ kongre, seminer, toplantē vb. faaliyetlere katēlmalarēna iliĸkin il 

dēĸē onaylar ve ilede gºrevli kamu personelinin izinlerini yurt dēĸēnda geirmelerine 

iliĸkin onaylarē, 

4. Ķlelerde norm kadrosu boĸ olan okullarda ºĵretmen ihtiyacēnēn ºncelikle norm kadro 

fazlasē ºĵretmenlerden karĸēlanmasē, ihtiyacēn giderilememesi durumunda istekli veya 

¿cretli ºĵretmen gºrevlendirmesi onaylarē, 

5. Norm kadrosunda m¿d¿r kadrosu bulunmayan okullara M¿d¿r Yetkili ºĵretmen 

gºrevlendirilmesi, 

6. Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ne baĵlē resmi/ºzel ºrg¿n ve yaygēn eĵitim kurumlarēnēn, 

sosyal etkinlik alēĸmalarē kapsamēnda yapēlacak Ķl dēĸē gezi ve yurtdēĸēna yapēlacak 

bilim, sanat, tiyatro, spor, m¿zik, halkoyunlarē, yarēĸma, sosyal etkinlik ve bunlarēn 

hazērlēk alēĸmalarē onaylarē ile bu gezilere katēlacak idareci, yºnetici, ºĵretmen ve 

ºĵrencilerinin gºrevli izinli sayēlmalarēna iliĸkin onaylar, 

7. ¥zel ¥ĵretim Kurumlarēnda yºnetici, eĵitim-ºĵretim hizmetleri d©hil t¿m personelin 

atama, gºrevlendirme ve gºrevden ayrēlma onaylarē ile personele iliĸkin diĵer iĸlemler, 

8.  ¥zel ºĵrenci yurtlarēna yºnetici ve diĵer t¿m personel atama onaylarē, 

9. Meslek´ ve teknik eĵitim yapēlan okul ve kurumlarca d¿zenlenen ustalēk ve iĸyeri ama 

belgelerine iliĸkin Ķĸ ve iĸlemler ile belgelerin onaylanmasē, 

10. Ķle Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ personelinin derece y¿kselmesi/kademe ilerlemesine 

iliĸkin onaylar, 

11. ¥zel ¥ĵretim Kurumlarēnēn alēĸma takvimi, alēĸma saatleri, kurum binalarēnēn 

kullanēlmasē, ºĵretim programlarē ders izelgeler, yaz okulu, baĸarē deĵerlendirme 

takviye kurslarē, ¿cretsiz ºĵrencilerle ilgili iĸ ve iĸlemler, 

12. ¥ĵrenim durumu deĵiĸikliĵi nedeniyle yapēlacak intibaklar,  

13. Sigortalē veya BAĴ-KURô lu geen hizmet s¿relerinin ilgili kurumlardan istenmesi, 

bu s¿relerin emekli keseneĵine esas aylēĵēnda deĵerlendirilmesi ve Sosyal G¿venlik 

Kurumu Baĸkanlēĵē ile yapēlacak iĸlemler, 




