MALATYA VALILiGi
IMZA YETKILERI YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Ilkeler

Amag ve kapsam

MADDE 1- Bu Yonergenin amaci; Malatya Valiligine bagli olarak hizmet yiiritmekte olan daire,
kurum, kurulus ve birimlerde, 5442 sayili Il idaresi Kanunu ile diger Kanun, KHK, Cumhurbaskanlig
Kararnamesi, Tiiziik, Yonetmelik ve diger idari diizenlemeler uyarinca;

a) Vali adina imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

b) Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,

¢) Biirokratik is ve islemleri azaltarak kamu hizmetlerinde siirat ve verimliligi artirmak,

¢) Alt kademelere yetki aktarmayi, bu kademelerdeki personelin karar alma siireclerine etkin
katilimlarini1 ve sorumluluk iistlenmelerini saglayarak 6z giivenlerini giiglendirmek ve gorevlerinde daha
istekli hareket etmelerini 6zendirmek,

d) Ust yoneticilere islerin ve idarelerin koordinesini ve sevkini temin etmek igin zaman kazandirmak,
yoneticilerin islerin ayrintisina girmeden, diisiinmek, saglikli karar almak, plan ve proje iiretmek ve
temel sorunlarla ilgili daha iyi degerlendirme yapmalarina imkan saglamak,

e) Vatandaslara ve is sahiplerine kolaylik saglayarak idareye olan giiven ve sayginligr giiclendirmek ve
yayginlagtirmak,

f) Is ve islemlerin idarenin amaclarina, hiikiimet tarafindan belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun
olarak, vatandas odakli, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yliriitiilmesini saglamaktir.

Bu Yonerge; Malatya Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar1 yazigmalarda,
yiirtitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma usul ve esaslari ile
sorumluluklarini kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 2- Bu Yo6nerge;

a) Tirkiye Cumhuriyeti Anayasast,

b) 5442 sayil1 11 idaresi Kanunu,

C) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

¢) 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi1 Hakkinda Kanun,

d) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

¢) Cumhurbagkanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi (1 No.lu),

f) Cumhurbagkanligi Karari: 09.06.2020 tarih ve 2646 sayili Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik

g) 08/06/2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Y onetmeligi”,

g) 31/07/2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayimlanan ‘“Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Y6netmelik”,

h) 04/04/2014 tarih ve 28962 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Yatinm izleme ve Koordinasyon
Baskanligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklan ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik”,
Hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- Bu yonergenin uygulanmasinda;

a) Birim Amiri: Il miilki idare sistemi igerinde faaliyet gdsteren ve valiye bagh olarak calisan, merkezi
idarenin il kademesindeki birimlerinin birinci derecede yetkili amirini,

b) Birim (il genel idare kuruluslar1): 1l miilki idare sistemi icerinde faaliyet gdsteren ve valiye bagl
olarak ¢alisan, merkezi idarenin il kademesindeki birimlerini,

c) Il Personeli: Bakanlik, genel miidiirliikler ve baskanliklarm il teskilatinda ¢alisan amir ve
memurlarini,

¢) Ilgili Vali Yardimcisi: Malatya Valiligi Vali Yardimcilari Goérev Dagilimi esaslarina dayali olarak,
kamu kurum, kurulug ve birimlerinin bagli oldugu vali yardimcisini,
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d) Kaymakam Adayi: Malatya Kaymakam Adaylarimni,
e) Kaymakam: Malatya ilce Kaymakamlarini,
f) Makam: Malatya Valilik Makamin,
g)Merkezi Idare Kurum ve Kuruluslari: Bakanliklar ile bakanliklara bagli kurum ve kuruluslarin
merkezi idare birimlerini,
g)Vali: Malatya Valisi’ni,
h)Valilik: Malatya Valiligi’ni,
1) Valilik Birim Midiirleri: Il Yaz1 Isleri Miidiirii, il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Il idare Kurulu
Miidiirii, il idare ve Denetim Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje
Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube
Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii, A¢ik Kap1 Sube Miidiirliigii
i) Vali Yardimcisi: Malatya Vali Yardimcilarini,
j) YIKOB Baskani: Malatya Valiligi Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskani olarak gorevlendirilen
Vali Yardimcisini,
k) YIKOB Birim Miidiirleri: Malatya Valiligi Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanlig1 biinyesinde
faaliyet gosteren; Yatrim Izleme Miidiirliigii, Rehberlik ve Denetim Miidiirliigii, Strateji ve
Koordinasyon Miidiirliigii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirliigii, Idari ve Mali Isler Miidiirliigii, Hukuk
Isleri Miidiirliigii, Dogal Kaynaklar, Ruhsat ve Kiiltiir Varliklar1 Miidiirliigii ve Vali onayiyla kurulan
gegici birimlerin miidiirlerini,
) Yonerge: Malatya Valiligi Imza Yetkileri Y 6nergesini,
Ifade eder.
IKINCi BOLUM

Iikeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar
likeler
MADDE 4- (1) Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
(2) Imza yetkisinin yeniden diizenlenmesi ancak bu Yénergede degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.
(3)Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Valinin onayr olmadan yetki devredilenler
tarafindan daha alt diizeydeki sorumlulara devredilemez, devir talepleri Il Yazi Isleri Miidiirliigiine
iletilir ve alinacak onaylar Yonerge degisikligi seklinde yapilir. Birim amirleri ancak Kanun, KHK,
Cumbhurbagkanlig1 Kararnamesi, Tiiziikk ve Yonetmeliklerle kendilerine verilmis yetkilerini bir yonerge
ile astlarina devredebilir, Kurum iginde yapilan yetki devirleri geciktirilmeden Valilige bildirilecektir.
Yetki devri devredenin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.
(4) imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmas esastir.
(5) Uygulamada birlik ve beraberligin saglanmasi ve islemlerin hizlandirilmas: bakimindan, gerekli
goriildiigiinde devredilen yetki iptal edilebilir veya yeni bir yetki devri yapilabilir.
(6) Vali adina imza yetkisi verilenler bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak, imzaya yetkili
kisinin izinli ya da gorevli oldugu durumlarda imza yetkisi vekili tarafindan kullanilir.
(7) Malatya Valiligi Vali Yardimcilari Gorev Dagilimi Esaslari dogrultusunda, Vali Yardimcilarina
kendilerine baglanan birimlerde inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi devredilmistir.
(8) Vali Yardimcilarinin gorev alanlar ile ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hitkkmiindedir.
(9) Vali adina imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konulardan 6nemli gordiikleri hakkinda
imzadan Once veya islem safthasinda iist makamlara bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gore
hareket ederler.
(10) Higbir birim diger birimlerin gorev alanina giren ya da bagka bir birime goérev ve sorumluluk
yiikleyen hususlarda ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz. Birden fazla birimi
ilgilendiren veya diger birimlerin goriigiiniin alinmasint gerektiren yazilarin paraf blogunda koordine
edilen birim amirlerinin parafi da bulunur.
(11) Bu Yonerge ile kendilerine imza yetkisi devredilenler attiklari imzalarda ve verdikleri onaylarda
Vali adina yetki kullandiklarini belirten “Vali a.” ibaresini kullanirlar.
(12) 11 personeli atamalar1 ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, ilgili Vali
Yardimcisinin goriisti alindiktan sonra Makam onayina sunulur.
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(13) Havale edilen evrak veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay1 yaparlar.
(14) Ilde teskilat: bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri konuyla ilgili Bakanliklarin
ig ve islemlerini yiiriiten genel idare kuruluslar tarafindan yerine getirilir.

(15) I birimlerinin faaliyetleri ve gérev alanlariyla ilgili olarak basmn ve medyada yer alan ihbar, sikayet
ve taleplerle ilgili yaymlar herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili Vali yardimcisinin degerlendirmesi
almarak Vali’ye sunulur, verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

(16) Birimlerce yiiriitiilen, bir hizmetin tanittim1 ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin
bilgilendirilmesi, uyarilmasi ve tedbir amaciyla diizenlenecek basin toplantilari, agiklamalar, radyo ve
televizyon programina katilimlar Makamin bilgisi dahilinde ve izni alinarak birim amirleri veya
gorevlendirecekleri uzman kisilerce yapilir.

(17) Birimlerin gorev alanlariyla ilgili diizenleyecekleri toplanti, seminer, panel, agilis vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, etkinlik yapilmadan 6nce ilgili Vali Yardimcisi
ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

(18) Birimler biinyesinde yapilacak memur, sézlesmeli personel ve is¢i alimlarma iliskin is ve
islemlerden 6nce Makama bilgi arz edilir.

(19) Birimlerin, 6zel ve tiizel Kkisiliklerin, hayirsever vatandasglarin kamuya yonelik yapacaklar
yatirimlar (okul, hastane, huzurevi vb.) ve projeler ilgili birimlerle Valiligin koordinesi altinda planlanr,
ilgelerdeki yatirim ve projelerle ilgili kaymakamliklarin uygun goriisi alinir.

Sorumluluklar

MADDE 5- (1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve

Yonerge esaslarina gore hareket edilip edilmediginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilar1 ve birim
amirleri sorumludur.

(2) Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirleri kendilerine bagl tiim birimlerin is yiriitimiini takip etmekten,
is ve iglemlerini siirekli gdzetim altinda bulundurmaktan, birimlerin bu Yd6nergede belirtilen hususlara
uygun hareket edip etmediklerini denetlemekten, Valilik Makamina arz edilecek bilgi verme veya teklif
niteligindeki yazilarin gerekli dil ve sekil sartlarini tasiyip tasimadigini denetlemekten sorumludurlar.

(3) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, bunlari teslim alanlar ile birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarmn korunmasindan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

(4) Valinin teftis, denetim ya da gorev ve inceleme gezisinde bulundugu sirada, Valinin yetkisinde olan
is ve islemlerden bekletilmesi mahzurlu olanlarin geregi Vali Yardimcilari Goérev Bolimii Esaslarina
gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir, bilahare ivedilikle Valiye bilgi verilir. Islerin aksamamasi
ve is sahiplerinin bekletilmemesi amaciyla, herhangi bir nedenle yerinde bulunmayan Vali Yardimcisinin
yerine gorev eslestirmesi olan Vali Yardimcisi, bu Vali Yardimcisinin da bulunmamasi halinde nobetei
Vali Yardimcisi tarafindan imza islemi yerine getirilir.

(5) Denetim veya inceleme yapmak tizere ilgelere giden birim amirleri ile birimlerce gérevlendirilen
diger personel ve komisyon iiyeleri yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak ilgili Vali Yardimcisina ve ilge
Kaymakamina bilgi verirler.

Uygulama esaslart
MADDE 6 (1) llde; etkin, verimli, kaliteli, vatandaslara giivenen ve onlarin devlete olan giivenini
pekistiren, hesap verilebilir ve seffaf bir kamu yonetimi olusturulmasi, yiiriitiilen kamu hizmetlerinin
vatandaslarin taleplerini dikkate alan ve ¢oziim odakli bir anlayisla, hizli, kaliteli ve diisiik maliyetli bir
sekilde yerine getirilmesi temel hedeflerdir.

(2) Yiiriitiilen is ve islemlerde; Tiirkiye Cumhuriyeti Devletinin varligi, birligi ve boliinmez biitiinligi,
Cumhuriyetimizin temel nitelikleri ve insan haklar1 konularinda azami derecede hassas olunmasi,
dezavantajli kesimlerin korunmasi, biirokrasinin en aza indirilerek siirat ve verimliligin artirilmasi,
vatandas odakli yonetim anlayisinin esas alinmasi, Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve
Esaslara Iliskin Yonetmelik hiikiimleri uyarinca hizmetlerin 6n gériilen siireler i¢inde tamamlanmasi
saglanacak ve tarafsiz bir tutum igerisinde bulunulacaktir.

(3) Birimler, teknolojik gelismeleri yakindan takip ederek e-devlet uygulamalari ile vatandasa daha hizl
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ve diisiik maliyetli hizmet sunumunu saglamak i¢in gerekli tedbirleri alacaklardir.
(4) 1dari ve mali saydamlig1 saglamak iizere islemlere iliskin izlenecek yontem konusunda bilgilendirme
vatandaslarin kolaylikla gorebilecegi bir sekilde hizmet birimlerinde, Valilik veya birimlerin internet
sitelerinde yayinlanacaktir. Idari is ve islemlerle ilgili olarak verilen yarg: kararlarmin geciktirilmeden
uygulanmasi saglanacaktir.
(5) Kamu kurum ve kuruluslarinda g¢alisan personelin mesai saatlerine ve mevzuatla belirlenen kilik
kiyafet hiikiimlerine uymalari konusunda gereken tedbirler birim amirleri tarafindan alinacak, bu
hususta meydana gelebilecek olumsuz tutum ve davranislarin denetiminden birim amirleri birinci
derecede sorumlu olacaklardir.
(6) 11 genel idare kurum ve kuruluslarinda gorev yapan personel, vatandaslarm talep, sikdyet ve
sorunlart ile ilgilenmek, bunlari takip etmek, yerine getirmek ve sonucundan vatandasa bilgi vermekle
yiikiimliidiir. Bagvuru sahiplerine mevzuata uygun olarak ve yasal siire igerisinde cevap verilecektir.
Vatandas taleplerinin reddedilmesi halinde bunun hukuki gerekgeleri izah edilerek bu karara kars1 yasal
basvuru yollar1 gosterilecektir.
(7) Kadinlar, ¢ocuklar, yaslilar, engelliler, sehit ailelerinin dul ve yetimleri ile malul ve gazilerin is ve
islemlerinde her tiirlii kolaylastiric1 tedbir alinacak, kamu binalarindaki fiziki kosullarin engellilerin
ulagimina uygun hale getirilerek kamu hizmetlerinden rahat bir sekilde yararlanmalar1 saglanacaktir.
UCUNCU BOLUM

Evraklar ve Yazismalar
Evrak tiirleri
MADDE 7- Bu Yonerge agisindan;
(1) Ozellik Tagtyan Evrak: Uzerinde ayr1 bir gizlilik veya ivedilik derecesi bulunan, gizli, hizmete 6zel,
kisiye 0zel, ivedi ve gilinlii isareti tasiyan evraktir.
a) Gizli Evrak: Izinsiz olarak agiklandigi takdirde milli giivenligi ve milli menfaatleri tehlikeye
diisiirecek olan,
b) Hizmete Ozel Evrak: Hizmeti yiiriitmesi gerekenlerden baskasi tarafindan bilinmesine ihtiyag
duyulmayan,
¢) Kisiye Ozel Evrak: Gizlilik dereceli olmayan, ancak gittigi yerde ve onceki islemlerinde belirli
sahislarin, amir veya sadece onun yetki verdigi personelin agabilecegi veya makam sahibinin adina
gelen,
¢) Ivedi Evrak: Kapsami bakimindan derhal ve siiratle cevap verilmesi gereken,
d) Giinlii Evrak: Belirli bir zamanda veya evrakta belirtilen siire i¢inde bitirilerek muhatabi olan
makama cevap verilmesi gereken,
(2) Degerli Evrak: Teminat mektuplar1 ve para ihbarnameleri ile kendisi veya ekleri para, pul, ¢ek, bono,
hisse senedi gibi paraya cevrilebilen,
3) Normal Evrak: Ozellik tasiyan ve degerli evrak disinda kalan, evraktir.
Yazisma esaslari
MADDE 8- (1) il genel idare kuruluslar1; merkezi idarenin merkez kuruluslari, diger illere bagl il genel
idare kuruluslar1 ve il¢e kuruluslar ile yazismalarin1 Valilik kanali ile yaparlar. Ancak, Valinin bilmesi
gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iligkin istatistiki bilgilere, baz1 maddi olay ve
durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iligkin yazismalar,
Valilik kanalindan gegirilmeden yapilabilir.
(2) 11 genel idare kuruluslarinin il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayn1 ya da farkl ilgelerdeki diger
kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki yazismalar dogrudan
yapilabilir. Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.” Ibaresi kullanilmaz. Ancak, talimat niteligi tasiyan
veya Vali veya Kaymakamlar tarafindan bilinmesi gerekli, asagida belirtilen yazigsmalar Valilik ve
Kaymakamlik kanali ile yapilir.
Valilik araciligu ile yazilacak yazilar
a) Birimlerden mevzuat ve uygulamalarla ilgili goriis ve Oneri isteme yazilari, yeni bir diizenleme,
uygulama veya talimat talebine iliskin yazilar,
b) Merkezi idarenin merkez kuruluslart ile diger illerdeki kuruluslarla yapilacak yazigmalar, Valilik
tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazismalar,
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c) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi veya disiplin sorusturmasi baslatilmasi, 6n
incelemeci ve sorusturmaci talebine iliskin yazilar ile Makam onayma tabi disiplin sorusturmasi
yazilari,

¢) Emniyet ve asayis olaylari ile ilgili yazilar, *“ Gizli” ibareli yazilar,

d) Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talep edilmesi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri
ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

e) Ilgelerden Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilecek her tiirlii olumsuz cevaplara iliskin yazilar,
f) Tekit yazilari, Teftis ve denetim sonuglarinin takibine ve raporlara verilecek cevaplara iliskin yazilar.
Kaymakamliklar aracihigi ile yazilacak yazilar

a) II’de Vali, merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcis1 ve veya daha iist unvanli makamlarca imzalanan
yazilarin dagitimina iligkin yazilar,

b) Talimat ve uygulamalara iliskin degisiklikleri igeren yazilar,

¢) Ilgelere gonderilen yazilardan Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanan yazilar,

¢) Ilcelerle ilgili nemli yatirim, faaliyet, acilis vb. hususlarda yazilacak yazilar,

d) Ilgelerdeki kamu kurum ve kuruluslarindan goriis istenilmesine iliskin yazilar,

e)ilcedeki kamu personeli ile ilgili arastirma, sorusturma, On inceleme baslatilmas1 ve
sonuclandirilmasina iligkin yazilar,

f) Ilgedeki kamu personelinin atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve
goreve iadesine iliskin yazilar,

g) Ilgelerdeki kamu personeline basari belgesi verilmesi, personelin &diillendirilmesi veya ceza
verilmesine iliskin yazilar,

§) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

h) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevaplara iliskin yazilar,

1) Ilgelere her tiirlii 6denegin génderilmesine iliskin yazilar,

i) Ilcelerin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

j) Tlgelerde teskilat: bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

k) Ilcelere gonderilen tekit yazilari,

) Tlgelerdeki birimlerin teftis ve denetim sonuglarinin takibi ve cevabi raporlarla ilgili yazilar.

(3) Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve oradan gonderilmesi esastir. Ancak,
acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir. Bu durumda yazinin
bir 6rnegi ilgili birime gonderilir.

(4) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise dosyasi ile
birlikte imzaya sunulur. Yaz1 ekleri; baglikli, ek numarali ve tasdikli olur. Yazilarin ekinde goénderilen
liste ve formlarin tasdik islemi birim amirlerince yapilir.

(5) Valilige bagh olmayan kuruluslarla ve il digindaki kurum ve kuruluslarla yapilacak yazismalarda
karsiliklilik ilkesi esas alinir ve imza yetkisinin kullanimi sirasinda astlik-iistliik durumu gozetilir.

(6) Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar bizzat birim amirleri tarafindan imzalanur.

(7) Birim amirlerinin izinleri, gorevlendirme ve vekalet onaylar1 Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya
parafindan sonra bizzat kendileri tarafindan Makam onayina sunulur.

(8) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar ve onaylar bizzat birim amirleri veya
gorevlendirecekleri yetkililer tarafindan Vali Yardimcisinin parafi veya imzasi alindiktan sonra Valinin
imzasina sunulur. Makamin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilir.

(9) Yetki devri yapilanlar disinda, “Gizli” ve “Kisiye Ozel” yazilar isin niteligine gore Vali veya Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanir.

(10) Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 ve gerekgesi yazi iceriginde belirtilerek hazirlanir.

Gelen yazilar/Evrak havalesi

MADDE 9- (1) Valilik Makamina hitaben gonderilen “Kisiye Ozel evrak”, “Gizli Evrak” ve “Sifre”
ibaresi ile gelen yazilar agilmaksizin 11 Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim
edilir. Bunlara iligkin kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulur.

(2) Valilige yazili olarak veya e-igisleri sisteminden elektronik ortamda gelen ve birinci fikrada
belirtilenler disinda kalan biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilir ve evrakin kaydi yapilir, ilgili
memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi basilir, Vali, Vali Yardimcisi,
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i1 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Aday1 veya Valilik Birim Miidiirii tarafindan havale edilir, Valilik
arsivinde saklanmasi gereken evrak dokiiman tarayici ile taranip e-icisleri sistemine kaydedilerek ilgili
dairelere sevk edilir.

(3) Cumhurbaskani, TBMM Bagkani, Cumhurbaskani Yardimcisi, Bakanlar, Genelkurmay Baskani,
Anayasa Mahkemesi ve Yiksek Yargi Organ1 Bagkanlari, TBMM Genel Sekreteri, Ordu ve Kolordu
Komutanlari ile bu makamlar adina imzali olarak gelen yazilar ile Vali Yardimcilarinin, Kaymakamlarin,
Birim Amirlerinin ve Ilge Birim Amirlerinin atamalar1 veya vekaleten gorevlendirilmelerine dair yazilar
Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilir ve Ozel Kalem Miidiirii tarafindan Makama arz edilen yazilar
Valinin havalesinden sonra ilgili dairelere sevk edilir.

(4) Vali tarafindan havalesi yapilan evraka not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli arastirma
ve agiklama yazist hazirlandiktan sonra Makama bilgi sunulur.

(5) Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda yapilan
basvurular ilgili Vali Yardimcisi veya es gorevli Vali Yardimcisi, Nobetgi Vali Yardimcist ya da Valilik
Birim Miidiirleri tarafindan havale edilir.

(6) Vali Yardimcilart kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali’nin gérmesi gerekenleri ayirarak
digerlerini ilgili dairesine havale ederler. Vali’nin gormesi i¢cin Makama sunulan 6nemli dilek¢e ve
evrakin havale blogunun sol tist kdsesine kirmizi kalemle “Makama Arz” notu disiilerek, Vali'nin goriis
ve talimatin1 miiteakip bu yazilar Il Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili dairesine génderilir.

(7) Birim amirleri kendilerine dogrudan gelen ve Vali ya da Vali Yardimcilarinin havalesini tasimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali ya da Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklari
evrak hakkinda derhal bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Giden yazilar
MADDE 10-

(1) Vali veya "Vali adina" Vali Yardimcilari veya birim amirleri tarafindan imzalanip gonderilecek tiim
yazilar, 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik (09/06/2020 tarihli ve 2646 sayili
Cumbhurbagkanlig1 Karari), hikkiimlerine uygun olarak hazirlanir.

(2) Yazilarin Tiirkge dilbilgisi Kurallarina olarak uygun hazirlanmasina, konularin anlasilabilir bir
sekilde kisa ve 6z olarak ifade edilmesine hassasiyet gosterilir.

(3) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bu kapsamda;

a) Ust ve aym diizeydeki birimlere yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim”, “Geregini arz ederim”,
“Bilgi ve geregini arz ederim”,

b) Alt birimlere yazilan yazilar; “Bilgilerinizi rica ederim”, “Geregini rica ederim”, “Bilgi ve geregini
rica ederim”,

¢) Ust, alt ve aym diizeydeki birimlere yazilan ortak yazlar; “Bilgilerinizi arz ve rica ederim”, “Geregini
arz ve rica ederim”, “Bilgi ve geregini arz ve rica ederim” ibarelerinden uygun olan1 kullanilarak
bitirilir.
¢) Yazigmalarda, ayn1 gorev unvanin ifade eden; “Vali Muavini” veya “Miidir Muavini” seklindeki
ibareler yerine “Vali Yardimcis1” veya “Miidiir Yardimcis1” unvani kullanilir.

d) Vekaleten gorev yapanlarin unvan kisminda “Vali V.”, “Vali Yardimcist V.”, "Midiir V." ibareleri
kullanilir.

e) Vali tarafindan imzalanacak yazilarda ismin altinda “Vali”, kendilerine yetki devredilen Vali
Yardimcilari tarafindan Vali adina imzalanacak yazilarda ilgili Vali Yardimcisinin adi ve soyadi ile altina
“Vali a.” ibaresi ile “Vali Yardimecis1” ibaresi yazilir. Yetki devredilen birim amirlerinin imzalarinda da
ayn1 usul uygulanir ve “Vali a.” ibaresinin altina amirin unvani eklenir.

f) ilgelere vekalet eden kaymakamlarin imzalayacag: yazilarda, ad ve soyad yazildiktan sonra altina
“Kaymakam V.” Ibaresi kullanilir.

g) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir”, “Uygundur” gibi ifadeler yerine sadece “Olur” ibaresi kullanilir ve
tarith belirtildikten sonra imza i¢in yeterli bos satir birakilarak onay makaminin adi soyadi ve alt satira
unvani yazilir.

(4) Vali tarafindan imzalanan yazilar ve onaylarda aksine 6zel bir hiikkiim ve talimat olmadik¢a birim
amirinden sonra mutlaka Vali Yardimcisinin paraf veya imzasi alir. Il Jandarma Komutanhig ve 1l
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Emniyet Midiirliigiince yiiriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden konulara iliskin
yazi ve onaylar istisnadir.

(5) Makam oluruna sunulacak yazilarda oluru teklif eden birim ile olur alinan makam arasinda baska
makamlar varsa bunlar "Uygun goriisle arz ederim" ifadesi ile olura katilir. Bu durumda teklifte bulunan
ilgili birim amirinin imzasindan sonra yazinin sol alt kosesine "Uygun goriisle arz ederim" ibaresi
yazilir, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in uygun bir bosluk birakilip, gérev dagilimina gore ilgili
Vali Yardimcisinin imzasi agilir.

(6) Valiye dogrudan bagli olarak gérev yapan Ozel Kalem Miidiirliigiince hazirlanacak olur yazilarinda,
Ozel Kalem Miidiiriiniin teklifi ve Vali oluru yeterlidir.

(7) Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilarda mutlaka birim amirinin parafi
veya imzasi bulunur.

(8) Vali veya Vali Yardimcilarina imzalanmak tizere sunulan yazilarda imza makaminca diizeltme
yapilmast halinde, diizeltme yapilan yazi yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(9) Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska bir birimin goriisiiniin alinmasini gerektiren yazilarin
paraf blogunda, koordine edilen birim amirinin de parafi yer alir. Yaz1 Vali tarafindan imzalanacaksa ve
koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina bagli ise koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime
bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

(10) Ilge Kaymakamlarmin ve birim amirlerinin adma gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli yazilar
isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanur.

DORDUNCU BOLUM
Imza ve Onaylar

Vali tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 11- (1) Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiiziik ve Yonetmelikler ile diger
diizenlemeler geregince Vali tarafindan imzalanmasi, goriis veya teklifte bulunulmasi gerekli olup bu
Yonergede agikca yetki devri yapilmayan konulara iliskin yazilar,

(2) Cumhurbagkanligi, Cumhurbaskan1 Yardimciligi ve Cumhurbaskanligi Idari Isler Baskanligi’na
yazilan yazilar ile bu makamlardan gelen yazilara verilen cevaplar,

(3) TBMM Bagkan1 ve TBMM Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

(4) Bakanliklara yazilan yazilardan; Bakanlik Makamina dogrudan yazilmasi gereken yazilar ile Vali ve
Valilik adina Bakanliklara goriis ve teklif bildirmeyi, agiklama yapmay1 ve bilgi vermeyi gerektiren
yazilar,

(5) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi, Genelkurmay Baskanligi, Kuvvet Komutanliklar1 ve 2 nci
Ordu Komutanligi’na yazilan yazilar ile bu makamlardan gelen yazilara verilecek cevaplara iligkin
yazilar,

(6) Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligi’na dogrudan yazilmasi gereken
yazilar,

(7) YOK Baskanligi’na ve Universite Rektorliiklerine dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

(8) Bakanliklar ile Bakanliklara bagli Genel Miidiirlikkler ve Baskanliklardan goriis talep edilmesine
iligkin yazilar,

(9) icisleri Bakanligi’ndan mevzuata ve uygulamaya dair goriis istenmesine iliskin yazilar,

(10) Diger illerden Vali imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

(11) Vali adina gelen yazilara verilebilecek cevabi nitelikteki yazilar,

(12) 5442 sayih 11 Idaresi Kanunu’nun 11. maddesi (D) fikras1 uyarinca Garnizon Komutanligindan
yardim istemeye iliskin yazilar,

(13) 5442 sayil il idaresi Kanunu’nun 9. maddesi (F) fikras1 uyarinca Ilde teskilat1 ve gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

(14) Igerigi itibartyla Valinin bilmesi, karar veya emir vermesi gereken ihbar ve sikayetler ile diger
konulara iliskin yazilar,

(15) Valilikge yayimlanan genel emir, talimat ve yonergeler ile tim kamu kurum ve kuruluslarina ve
Kaymakamliklara gonderilecek onemli direktif ve genelgeler,
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(16) Valinin onayina bagl islemler kapsaminda kalan; kamu personelinin atanma ve yer degisikligine
iligkin talepleri ile personelin ve vatandaglarin diger taleplerine verilecek cevaplara iligkin yazilar,

(17) idari islemlerde prensip, yetki ve uygulamaya iliskin sorumluluklar degistiren yazilar,

(18) Haber alma, genel asayis ve giivenligi ilgilendiren konularda yazilan 6nemli yazilar,

(19) "Gizli" ve "Kisiye Ozel" dereceli yazilar ile sifrelere iliskin yazilar,

(20) Vali bagkanliginda yapilacak toplantilarla ilgili yazilar,

(21) ildeki yatirimlarin izlenmesi ile ilgili il Koordinasyon Kurulu Kararlari,

(22) Miilki idare Amirleri, birim amirleri ve belediye baskanlari ile ilgili ihbar ve sikdyetlerle ilgili iist
makamlara yazilan yazilar,

(23) Miilki Idare Amirleri ve birim amirlerine taltif, ceza veya uyar1 maksadiyla yazilan yazilar ile
kaymakamliklardan veya birim amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek cevaplara
iliskin yazilar,

(24) Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevaplar ile Kaymakamliklar tarafindan
yapilan islemleri degistirecek nitelikte uygulamalar i¢eren yazilar,

(25) Kaymakamliklardan gelen goriis, Oneri ve yasal dayanak belirtilmesi istemlerini igeren yazilara
verilecek cevap yazilari,

(26) Kaymakam adaylari ile ilgili degerlendirme raporlari,

(27) Ikinci tekit yazilar ve ikinci tekide verilecek cevaplara iliskin yazilar,

(28) Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplara iliskin yazilar,
(29) Bakanlik veya iist makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin
miifettis gorevlendirilmesi talebine iligkin yazilar,

(30) 657 sayil1 Devlet memurlart Kanunu hiikiimleri geregince memurlar hakkinda yiiriitiilen disiplin
sorusturmalarinda disiplin amiri sifatiyla savunma istemi ve ceza uygulanmasina iligkin yazilar,

(31) Atamasi Bakanliklara, Bakanliklara bagli veya ilgili Genel Miidirliikler ile Baskanliklara ait
personel ile ilgili teklif, goriis ve degerlendirme yazilari,

(32) Birimlerin yeni kadro talepleri ve mevcut kadrolara personel atanmasiyla ilgili yazilar,

(33) Kurumlar Aras1 Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi hiikkiimleri kapsaminda, atamasi Vali onayina
tabi personelin kurumlar arasi gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar ile bu personelin baska bir ile
veya kuruma naklen atamasina iliskin muvafakat verme ve isteme yazilari, agiktan atama tekliflerini
igeren yazilar,

(34) a) Kanun, KHK, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tiizilk ve Yonetmeliklere gore yargi mercileri
nezdinde bizzat Vali tarafindan agilmasi hitkme baglanan davalara iliskin yazilar,

b) Valiligin taraf oldugu davalarda ve yetki verilmesi halinde Bakanliklarin taraf oldugu durusmali
davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili kilinacak personel gorevlendirme yazilari,

(35) Dernekler Yonetmeligi’nin; 51 ve 53 iincii maddelerine gore Valilik gériisii yazilan ile Icisleri
Bakanlig1 Biit¢esinden Derneklere Yardim Yapilmas: Hakkinda Yonerge hiikiimlerine gore derneklerin
Bakanliktan yardim talebi basvurulariyla ilgili Valilik goriistiniin bildirilmesine iliskin yazilar,

(36) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa gore Emniyet Genel Mudiirliigii ve diger illerden
personel ve ekip gorevlendirilmesi talebine dair yazilar,

(37) Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv Arastirmasi Yonetmeligi’nin 15 inci maddesi geregince kurulan
Degerlendirme Komisyonu Bagkanlig1 gérevinin yiiriitiilmesi ile ilgili yazilar,

(38) Polis Merkezi Amirligi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi kapsaminda, polis merkezi
acilmasina iligkin teklif yazilari,

(39) Karayollar1 Trafik Yonetmeliginin; 30 uncu maddesi geregince can ve mal giivenliginin gerekli
kildig1 hallerde arag tescil plakasinin degistirilmesine iliskin talep yazilari,

(40) 5393 sayili Belediye Kanunu’nda Valiye verilen veya bu Kanuna istinaden icisleri Bakanlhk
Makaminca Valilere devredilen yetkilerin kullanilmasina iliskin yazilar,

(41) 442 sayili Koy Kanununun 74 tincii maddesine gore; ilde giivenlik korucusu gorevlendirilmesi veya
gorevlendirmelerin sona erdirilmesi ile giivenlik korucularmma 6diil verilmesi ve gorevden ilisigi
kesilmis giivenlik korucularmin operasyonel faaliyetler maksadiyla tekrar géreve ¢agrilmasi icin Igisleri
Bakanligi’na gonderilecek teklif yazilari ile baska illerde gorev yapan giivenlik korucularinin ilde gegici
ve siiresi belirli olarak gorevlendirilmesine iligkin talep yazilari,
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(42) Araglarin Satig, Devir ve Tescil Hizmetlerinin Yiiriitiillmesi Hakkinda Yo6netmelik (31/01/2018
tarihli ve 30318 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri kapsaminda; arag tescil plakalarinin, can
ve mal giivenliginin gerekli kildigi haller ile plaka harf gruplarina iliskin 6zel durumlarda
degistirilmesine iliskin talep yazilari,

(43) Genel Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi Baskanligi uygulamalarina
iliskin yazilar,

(44) Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi'nin; 16 nct maddesi geregince, kamu gorevlisi olmayan
tabip ve uzman tabiplerden aile hekimi olarak calistirilmak {izere ihtiya¢ duyulan sayinin belirlenerek
talepte bulunulmasina, kamu gorevlisi olmayan aile saglig1 elemani pozisyonlarin doldurulamamasi
halinde aile sagligi eleman1 olarak calistirilmak {izere ihtiya¢ duyulan yerlerin ve saymin belirlenerek
talepte bulunulmasina, aile hekiminin talebi {izerine aile saglig1 elemani ile s6zlesme imzalanmasina, 20
nci maddesi geregince yeni aile hekimligi birimlerinin agilmasina veya mevcut aile hekimligi
birimlerinin kapatilmasina iliskin teklif yazilari, 25 inci maddesi geregince aile sagligi merkezlerinin
adres degisikliklerine iligkin teklif yazilari, 29 uncu maddesi geregince aile sagligt merkezleri disinda
birinci basamak saglik hizmeti veren kurum ve isyerlerine aile hekimligi yetkisi verilmesine iliskin
teklif yazilari,

(45) Milli Egitim Bakanligi Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi (24 Haziran 2017 tarihli
ve 30106 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri geregince; okul Oncesi egitim, ilkokul,
ortaokul, lise ve diger egitim kurumlarinin agilmasina ve kapatilmasina iliskin teklif yazilari ile okul
oncesi egitim, ilkokul ve ortaokul disinda kalan egitim kurumlarina ad verilmesine iligkin olarak teklif
yazilari,

(46) Milli Egitim Bakanlhigi Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi kapsaminda ézel égretim kurumu
acilmasina iligkin Milli Egitim Bakanligi'na gonderilecek goriis yazilari,

(47) Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulanmasina iligkin istek ve Oneriler ile her tiirli
yatirim tekliflerine iliskin yazilar,

(48) Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin 6zellik arz
eden bir amaca tahsisi ile ilgili yazilar ile Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iligkin
olarak Maliye Bakanligina gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

(49) 3621 sayili Kiy1 Kanunu’nun 9 uncu maddesi geregince kiy1 kenar ¢izgisinin belirlenmesine iligkin
goriis yazilari ile Kiy1 Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmelik uyarinca kiyilarda doldurma ve
kurutma yapilmasi taleplerine iligkin goriis yazilari,

(50) Firat Kalkinma Ajansinin yillik program ve uygulamalart ile ilgili teklif ve yazilar,

(51) Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Vali tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 12- (1) Vali tarafindan onaylanmasi gereken islem ve kararlardan; Kanun, Tiiziik, Yo6netmelik,
Yonerge ve Genelgeler geregi onay yetkisi devredilemeyen hususlar ile bu Yonergede yetki devri
yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin onaylar,

(2) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri ve
Valilik Birim Miidiirlerinin yillik izin, hastalik ve refakat izni, mazeret izni ve ayliksiz izinlerine iligkin
onaylar, seminer, kongre, toplanti ve gorevlerinin geregi olarak il diginda gorevlendirilmesi ve ulagim
usuliine dair onaylar ile bu personelin izinli ve goérevli olduklar tarihlerde yerlerine vekalete iliskin
onaylar,

(3) Valilik ve YIKOB Birim Miidiirleri ile il miidiirliiklerinde gorevli sube miidiirii ve daha {ist unvanl
personelin il i¢i gegici gorevlendirme onaylari ile yasal izin ve gegici gorev disinda siirekli olarak
gorevden ayrilmalar1 durumunda yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylart,

(4) 652 sayilh Milli Egitim Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname
hiikiimleri kapsaminda, Il Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul ve kurumlarda ydnetici konumunda
gorev yapan personel ile egitim Ogretim hizmetleri simifinda gérev yapan personelin atama, yer
degistirme ve bos kadrolara vekaleten gorevlendirme onaylari ile yeni agilan okullara kurucu miidiir
olarak gorevlendirme onaylari,

(5) Norm kadro fazlasi dgretmenlerin Il Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okul veya kurumlarda
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gorevlendirilmesine, 6gretmenlerin kadrosunun bulundugu okul disindaki okul ve kurumlarda ders
vermek tlizere gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(6) Milli Egitim Bakanligina bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlart Alan/Boliim, Atélye ve
Laboratuvar Sefliklerine Iliskin Yonergenin 8 inci maddesi cergevesinde Okul ve Kurumlarin Alan
(boliim) Sefligi, Atdlye Sefligi ve Laboratuvar Sefligine gorevlendirme onaylari,

(7) 11 birimleri ile bunlara bagl olarak ilgelerde calisan tiim kamu personelinin kurumlar veya ilgeler
arasinda gegici gorevlendirilmesine ve personelin  calistiklari  birimler dahilinde gegici
gorevlendirilmesine dair onaylar,

(8) Valilik ve YIKOB Birimlerinde veya il birimlerinde gorevli olup atamas1 Vali onay1 ile yapilan
personelin emeklilik islemlerine ve aday memurlarin adayliklarmin kaldirilarak asaleten atanmalarina,
askerlik doniisii goreve baslamalarina iligskin onaylar ile bu personelin memurluktan ¢ekilme, gérevden
cekilmis sayillma ve goreve yeniden baglamalarima iliskin onaylar,

(9) Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri, Valilik ve YIKOB Miidiirleri ile birimlerde gorev yapan diger
kamu personelinin gorevli olarak yurt digina gonderilmesine iligskin onaylar ile Milli Egitime bagli okul
ve kurumlarda proje kapsaminda veya sportif ve kiiltiirel amagh olarak yurt disina gidecek yonetici,
Ogretmen ve ogrencilerin gérevlendirme onaylari.

(10) Devlet Memurlarinin giinliik ¢calisma baslama ve bitis saatleri ile 6gle dinlenme siiresinin tespitine
iligkin onaylar,

(11) i Jandarma Komutanhigina bagli ve 11 Emniyet Miidiirliigii personelinin 5442 sayil1 il Idaresi
Kanunu’nun 8 inci maddesi ile 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanunu ve 3201 sayili
Emniyet Teskilat Kanunu hiikiimlerine gore atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme onaylari ile
riitbeli personelin gérev yapacag birimlerin belirlenmesine iliskin onaylar ve Il Jandarma Komutanlig
ve Il Emniyet Miidiirliigii kolluk gorevlilerinin ilgeler ve birimler arasinda gegici gérevlendirme
onaylari,

(12) Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanligina baglh miidiirliiklerde ve gegici birimlerde gorev
yapmak iizere uzman, sozlesmeli personel ve memur gorevlendirilmesine iliskin onaylar ile Baskanlik
personelinin atama, emeklilik ve gorevden ¢ekilme islemlerine, personelin ise alinmasina veya is
akdinin sona erdirilmesine iligkin onaylar,

(13) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu'nun 9 uncu maddesinin (F) fikras1 uyarinca, Ilde teskilat1 veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi igin gorevli idarenin belirlenmesine iliskin
onaylar,

(14) 5442 sayil 11 idaresi Kanunu'nun 9 uncu maddesinin (G) fikras1 uyarinca, daire ve miiesseselerde
calisan uzman veya fen kollarina dahil personelin asli vazifesine halel getirmemek sartiyla, genel ve
mabhalli hizmetlere miiteallik islerin gdriilmesinin istenmesine iligkin onaylar,

(15) Birimlere ait tasitlarin Valilik ve diger kurumlarin hizmetlerinde gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

(16) Memur Smav Komisyonu ile Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Smav Komisyonu
tiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(17) Vali Yardimcilarinin aylik nébet programi onaylari,

(18) Vali Yardimcilart ve Kaymakamlarin baskanliginda olusturulacak olan kurul ve komisyonlara
iliskin onaylar,

(19) Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme, itirazdan feragat
edilmesi ve icra islemlerine iligkin onaylar,

(20) Valilige yiiktimliiliik getiren s6zlesme, taahhiit ve proje basvurularina iliskin imza ve onaylar,

(21) Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan verilecegi belirtilen idari para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya
gecirilmesine iliskin onaylar,

(22) Sehitlik Yonetmeligi hiikiimleri geregince, “Sehitlige defin karar1” ile “Sehitlik yerlerinin
belirlenmesine iligskin onaylar,

(23) 5682 sayili Pasaport Kanunu’nun 14 {incii maddesine istinaden Hiikiimet, hususi idareler,
belediyelerce yurtdisinda resmi vazife ile gorevlendirilenler ile Tiirk Hava Kurumu ve Tiirkiye Kizilay
Cemiyeti tarafindan gorevlendirilenlere Hizmet Damgali Pasaport verilmesine iligkin onaylar,

(24) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunun 7 nci maddesi geregince birden fazla ilgeyi veya birden fazla
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ili kapsayan yardim toplama faaliyetine izin verilmesi, iznin uzatilmasi onaylar1 ile izin verilen yardim
toplama faaliyetleri hakkinda mezk@r kanunun 29 uncu maddesine gore idari yaptirim karar verilmesine
iliskin onaylar,

(25) i1 Jandarma Komutanlig1 Aylik Kod Uygulama Planlari onaylar1 ile 11 Emniyet Miidiirliigii Aylik
Uygulama Planlarmna Iliskin Onaylar,

(26) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’nun 9 uncu maddesi geregince Onleme aramasi
yapilmasina iliskin onaylar,

(27) Polis Merkezi Amirligi Kurulus, Goérev ve Calisma Yonetmeligi kapsaminda, polis merkezlerinin
sorumluluk alanlarinin ve olaganiistii durumlarda ¢alisma saatlerinin tespitine, basarili polis
merkezlerinin ve personelinin ddiillendirilmesine iliskin onaylar,

(28) 3713 sayili Terérle Miicadele Kanunu’nun Ek 4 iincii maddesi geregince kamu gorevinden
cikarilanlarin silah ruhsatlarinin iptaline ve bu silahlarin miilkiyetinin kamuya gecirilmesine dair
onaylar,

(29) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri geregince; can giivenligi nedeni ile tasima
ruhsati verilmesi ve iptali ile tasima ruhsati verilen silahlarin zapt, hibe devir ve ruhsatlarinin geri
alimmasina iliskin onaylar, hatira silahlarin bulundurma, ruhsat ve tasinmasina iliskin izin onaylari, atesli
ve atessiz silahlar1 tamir yerleri ile bu yerlere bagl sube ve irtibat biirosu agilmasina, bu isyerlerinin
faaliyetten men edilmesine ve kapatilmasina iliskin onaylar, Yonetmeligin 8 inci maddesinin birinci
fikrasinin (a) bendinin (1) numarali alt bendi kapsamindaki kisilere verilecek her tiirlii ruhsat onaylari,
(30) Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin EK 1 inci maddesine gore
diizenlenen "Mermi Satis izin Belgesi" onaylar ile bu belgenin iptaline veya geri alinmasma iliskin
onaylar,

(31) Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iliskin Tiiziigiin; 82. maddesine gore “Patlayict Madde Depolama Izni”, 96. maddesine gore
“Patlayict Madde Depo Yapim Izni” ve “Gezici Depo Yapim Izni” ile “Gezici Depolama Izni” ve 113.
maddesine gore “Patlayict Madde Satis izin Belgesi” verilmesine iliskin onaylar,

(32) Araglarin Satig, Devir ve Tescil Hizmetlerinin Yiiriitilmesi Hakkinda Yo6netmelik (31/01/2018
tarihli ve 30318 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri kapsaminda; Emniyet Teskilatina ait
araclardan, diger illerin emniyet midiirliiklerince talep edilenler ile Tiirk Silahli Kuvvetleri, Jandarma
Genel Komutanligi, Sahil Giivenlik Komutanligi, Milli Istihbarat Teskilati Baskanhiginin merkez ve
tagra teskilatlarinin istihbarat, gizlilik veya giivenlik gerektiren hizmetlerinde kullanilan araglara sivil
plaka tahsis edilmesine iliskin onaylar,

(33) 442 sayili Koy Kanunu’nun; 74 iincii maddesine gére giivenlik korucularinin gorev alanlar ve
gorev yerlerinin gegici ve stiresi belirli olarak degistirilmesine, ilde gorevli giivenlik korucularinin diger
illerde gecici ve siiresi belirli olarak iller arasinda gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

(34) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasmna Iligkin
Yonetmelik geregince;

a) Ozel Giivenlik Komisyonu kararlarinin onaylari,

b) Uygulamali Sinav Komisyonunun olusturulmasina iligkin onaylar,

¢) Toplanti, konser, sahne gosterileri ve benzeri etkinliklerde, para veya degerli esya nakli veya cenaze
toreni gibi gegici veya acil hallerde, 6zel giivenlik izni verilmesine dair onaylar,

¢) Yonetmeligin 8 inci maddesine istinaden 6zel giivenlik izni verilen kisi ve kuruluslar i¢in diizenlenen
Ek-1 deki "Ozel Giivenlik Izin Belgesi" nin imzalanmast,

d) Yonetmeligin 23 iincii maddesine istinaden Alarm izleme Merkezi Kurma ve Isletme Belgelerinin
imzalanmasi ve iptali,

(35) Koruma Hizmetleri Yénetmeligi hiikiimleri kapsaminda Il Koruma Komisyonu Kararlari onaylari,
(36) Cezaevi Isyanlarma Kars: izleme, Tahliye ve Koruma Planlari onaylari,

(37) Sabotajlara Kargt Koruma Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda, Sabotajlara Karsi Koruma
Planlarina iliskin onaylar,

(38) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu’nun 21 inci maddesi geregince, karayolunda siiriilmesi
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yasak olan hurda araglarin miilkiyetinin kamuya gecirilmesine iliskin onaylar,

(39) Karayollar1 Trafik Yonetmeligi'nin; 8 inci maddesi geregince jandarma ve polisin gorev yapacagi
karayollarini tespit edecek olan komisyon kararlarinin onaylari, 57 nci maddesi geregince ilgelere plaka
sira numarast verilmesine iliskin onaylar, 58 inci maddesi gereSince baska bir il trafik tescil
kurulusunun talebi iizerine Il emniyet miidiirliigiine bagh birimlerde kullanilmak {izere sivil plaka tahsis
edilmesine ve Sahil Giivenlik Komutanligi, Milli Istihbarat Teskilat1 Miistesarliginin merkez ve tasra
teskilatlarinin istihbarat, gizlilik veya giivenlik gerektiren hizmetlerinde kullanilanlara sivil plaka tahsis
edilmesine iliskin onaylar,

(40) 7126 sayil1 Sivil Savunma Kanunu ile Sivil Savunma ile Ilgili Teskil ve Tedbirler Tiiziigii uyarinca
yiriitiilecek islemlere ait onaylar,

(41) 2920 sayili Tiirkiye Sivil Havacilik Kanunu hiikiimleri kapsaminda verilecek izinlere uygulanacak
yaptirimlara iliskin onaylar,

(42) 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimlerine gbre Vali tarafindan yiiriitilmesi gereken gorevlere
iliskin onaylar ile bu Kanuna istinaden icisleri Bakanlik Makaminca Valilere devredilen yetkilerin
kullanilmasina iliskin onaylar,

(43) 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu’nun 5 inci maddesi geregince mahalli idare
birliklerinin tliziiklerine iliskin onaylar,

(44) Yatirm Izleme ve Koordinasyon Baskanligi Goérev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve
Esaslarina Dair Yonetmelik kapsaminda;

a) Temsil, toren, oOdiillendirme ve protokol hizmetlerinin yerine getirilmesine iliskin harcamalarin
yapilmasi,

b) YIKOB disindaki kamu kurum ve kuruluslarinin 237 sayili Tasit Kanunu kapsamindaki araclarinin
alimy, isletilmesi, bakim ve onarimina iliskin harcamalarin yapilmast,

¢) YIKOB disindaki kamu kurum ve kuruluslarinin biirolarinin ihtiyaglarmin karsilanmasina iligkin
harcamalarin yapilmasi,

¢) Hiikiimet konaklari, Bagskanliga tahsisli binalar, lojmanlar ile valilik ve kaymakamlik konutlarinin
yapim, bakim, isletme, tefrisat ve onarimina iliskin harcamalar ile bu bina ve lojmanlarin 2946 sayili
Kamu Konutlar1 Kanunu ve ilgili mevzuatinda belirtilen ihtiyaglarin karsilanmasina iligkin harcamalarin
yapilmasi,

d) Emniyet hizmetlerinin gerektirdigi harcamalarin yapilmasi,

e) Merkezi idarenin Ilde yapacagi yatirimlara iliskin harcamalarin yapilmast,

f) YIKOB ve diger kamu kurum ve kuruluslarinca yiiriitiilmesi gereken yatirimlarin gerektirdigi arac,
gereg, makine, bina ve tesislerin kiralanmasina iligkin harcamalarin yapilmasi,

g) Bagkanlik hizmetlerinin yiriitilmesi amaciyla taginir ve taginmaz mallarin alinmasi, satilmast,
kiralanmas1 ve kiraya verilmesi, takas edilmesi ve bunlar iizerinde sinirli hak tesis edilmesine iliskin
harcamalarin yapilmasi,

g) Bagis ve yardimlarin kabul edilmesi,

h) Ilin ihtiyaglar1 gergevesinde yatirim ve hizmetlerin yerine getirebilmesi amaciyla kamu kurum ve
kuruluslariyla, diger tiizel kisilerle ve sivil toplum kuruluslariyla is birligi ve ortak proje yiiriitiilmesine
iliskin onaylar.

(45) 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu’nun 12. Maddesinde belirtilen Taginmaz
Kiiltiir Varliklarinin Korunmasina Katki Payinin kullanilmasina iliskin onaylar,

(46) 5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi
hiikiimleri uyarinca verilecek arama, isletme ve tesis iznine ait ruhsat ve izinler ile idari para cezas1 ve
diger yaptirimlarin uygulanmasina iliskin onaylar,

(47) 3213 sayili Maden Kanunu kapsaminda verilecek arama ve isletme ruhsatlarina iliskin onaylar ile
ayn1 Kanuna gore Valilik tarafindan uygulanacak idari para cezasi ve diger yaptirimlara iliskin onaylar,
(48) Kaplicalar Yonetmeligi geregince verilecek tesis ve isletme izin belgesi, ruhsat ve faaliyetten men
kararlarina iligkin onaylar,

(49) Maden veya jeotermal ve dogal mineralli su kaynaklarmi bulundugu yere en yakin yerlesim
yerlerinin altyapt ve mahalli misterek ihtiyaclarinda kullamilmak iizere aktarilan Odeneklerin
kullanimina iligkin onaylar,
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(50) Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanligmi, davaci veya davali olarak mahkemelerde, ortag
oldugu organize sanayi bolgeleri ve sirketlerin miitesebbis heyetleri, genel kurullar1 ya da yonetim
kurullarinda temsil etmeye veya vekaletname vererek temsil ettirmeye iliskin onaylar,

(51) 18. 11.2012 giin ve 28471 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Milli Egitim Bakanlig1 il ve Ilge Milli
Egitim Miidiirliikleri Y&netmeligi hiikiimleri geregince, i1 Milli Egitim Danisma Komisyonu
toplantilarinin yapilmasina iligskin onaylar,

(52) Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi ve flkogretim Kurumlar1 Yonetmeligi’nin; 5 inci maddesi
geregince il ¢aligma takviminin belirlenmesine, 7 ve 33’iincii maddeleri geregince il genelinde veya
birden fazla ilcede okullarda egitim ve dgretime ara verilmesine, 67 nci maddesi geregince Okul Oncesi
Ucret Tespit Komisyonu kararlarina iliskin onaylar, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari
Yénetmeligi (07.09.2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimlerine gore; il Milli
Egitim Midiirliigii tarafindan hazirlanan ¢aligma takviminin onaylanmasi, ortadgretim kurumlarinda
tam giin tam y1l egitim yapilmasina iliskin onaylar,

(53) Milli Egitim Bakanlig1 Tagima Yoluyla Egitime Erisim Yo6netmeligi hiikiimleri kapsaminda, yapilan
planlama sonucu 6grencileri tasima kapsamina alman ve ¢ikartilan yerlesim birimleri ve okullar ile
tasima merkezi okullarin belirlenmesine iligkin onaylar,

(54) Milli Egitim Bakanligi Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi (24 Haziran 2017 tarihli
ve 30106 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikiimleri geregince; okul Oncesi egitim, ilkokul ve
ortaokullara ad verilmesine ve degistirilmesine iliskin onaylar ile orta 6gretim kurumlarinda okul 6ncesi
egitim uygulama sinifi ve diger egitim kurumlarinda ana smifi acgilmasina ve kapatilmasina iliskin
onaylar,

(55) Milli Egitim Bakanlhigi Hayat Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligi’nin; 35’inci maddesi hiikmii
kapsaminda i1 Hayat Boyu Ogrenme Komisyonu iiyelerinin ve toplanma zamanmin belirlenmesine
iliskin onaylar ile 45 inci maddesi dordiincii fikras: kapsaminda, il genelinde ihtiyaclar degerlendirilerek
zorunlu durumlarda agilacak kurslara dair onaylar,

(56) Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y6netmeligi kapsamindaki 6zel 6gretim kurumlar
ile 6zel 6grenci yurdu ve pansiyonlara agma ve isyeri ruhsati verilmesi, verilen izin ve ruhsatin iptali, bu
kurumlarin kapatilmasi ve devri ile kurumlar hakkinda Yonetmelik kapsamindaki idari para cezalarinin
uygulanmasi, YoOnetmeligin 46 nci maddesi kapsaminda 6zel 6gretim kurumlarinda takviye kursu
acilmasina iligkin onaylar,

(57) Ozel Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile Ozel Cocuk Kuliiplerinin Kurulus ve Isleyis Esaslari
Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri kapsamindaki kuruluslarin hizmete acilmasi, kapatilmasi, devir, nakil,
calisma saatlerinin ve tatil zamanlarinin belirlenmesine iliskin onaylar ile bu kuruluglart denetlemek
tizere komisyon olusturulmasina iligkin onaylar,

(58) Erisilebilirlik izleme ve Denetleme Y®&netmeligi’nin; 5’inci maddesi geregince erisilebilirlik
standartlarinin uygulanmasini denetlemek iizere kurulan Komisyonda Bakanlik temsilcisi olarak gorev
yapacak komisyon iiyelerinin gorevlendirilmesine ve 10 uncu maddesi geregince birden fazla komisyon
kurulmasina iligkin onaylar,

(59) Ozel Huzurevleri ile Huzurevi Yasli Bakim Merkezleri Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda, dzel
huzurevi ve yasli bakim merkezlerinde uygulanacak iicretlere iliskin onaylar,

(60) 3621 sayili K1yt Kanunu’nun 9 uncu maddesi geregince Kiyr Kenar Cizgisi Tespit Komisyonunun
olusturulmasina iligskin onaylar ile Kiy1 Kanununun Uygulanmasina Dair Yonetmelik uyarinca; kiyilarda
yapilacak kazilara iliskin izin onaylar1 ve kiy1 kenar ¢izgisi yillik tespit programi onaylari,

(61) Sulak Alanlarin Korunmasi Yo6netmeligi kapsaminda, Mahalli Sulak Alan Komisyonunda gorev
yapacak olan yiiksekogretim kurum ve sivil toplum kurulus {iyelerinin belirlenmesine iliskin onaylar,
(62) Aile Hekimligi Odeme ve Sozlesme Yoénetmeligi’nin 10’uncu maddesi geregince aile hekimi ve
aile saglig1 elemaninin sézlesmesinin sona erdirilmesine iliskin onaylar,

(63) Saglik Bakanligi Birinci Basamak Kuruluglarina Ad Verilmesi Hakkinda Yonergenin 5’inci
maddesi geregince birinci basamak saglik kuruluslarina ad verilmesine iliskin onaylar,

(64) 992 sayili Kanun ile Tibbi Laboratuvarlar Yonetmeligi hiikiimlerine gore, izinsiz agilan
laboratuvarlarin kapatilmasi, laboratuvarlara verilen ruhsat ve faaliyet izin belgesi onaylari ile idari para
cezasl onaylari,
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(65) Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslart Hakkindaki Y&netmelik hiikiimlerine gére
verilen izin, ruhsat, bu kuruluslara yeni ilave edilecek {inite a¢ilmasi, faaliyet durdurma ve faaliyete son
vermeye dair onaylar,

(66) Yatakli Tedavi Kurumlar1 Isletme Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda; acil servislerin ve yogun
bakim tinitelerinin kurulmasina iligkin onaylar

(67) Ozel Hastaneler Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda; Saglik Bakanlig: tarafindan yetki devrinde
bulunulmasi halinde 6zel hastane ruhsatname ve faaliyet izin belgesi islemlerinin onaylar ile 6zel
hastanelerin tamaminda veya birimlerinin bazilarinda faaliyetin durdurulmasi onaylarti,

(68) Ozel Diyaliz Merkezleri Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda; diyaliz merkezlerinin faaliyetlerinin
durdurulmasina iliskin onaylar,

(69) 4342 sayili Mera Kanunu hiikiimleri geregince; Il Mera Komisyonunca alan tahsis kararlar1 ile
14’lincii maddesine gore alinan tahsis amaci degisikligi kararlarinin onaylar1 ve aymi Kanun
hiikiimlerine gore Valiligin karari veya onayi ile yapilmasi gereken diger islemlere iliskin onaylar,

(70) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu hiikiimleri geregince; mutlak tarim
arazileri, 0zel iiriin arazileri, dikili tarim arazileri ile sulu tarim arazileri disinda kalan tarim arazilerinin
amag¢ dis1 kullanima tahsis edilmesine ve ayni Kanun hiikiimleri geregince idari para cezasi
uygulanmasina iligkin onaylar,

(71) 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu’nun 15’inci maddesi geregince, hayvanlari koruma ile
ilgili faaliyet gdsteren goniilli kuruluslardan i1 Hayvan Haklari Kurulu'na secilecek temsilcilerin
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(72) Su Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda, aritilmis sularin sulamada kullanimi ile
ilgili komisyon olusturulmasina iligkin onaylar,

(73) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yénetmeligi hiikiimleri geregince zel tesislerin agilmasina
ve denetlenmesine iliskin komisyon teskili ve tesislerin acilmasina iligkin onaylar ile tesislerin ¢alisma
izin belgelerinin iptaline ve tesisler hakkinda idari para cezasi uygulanmasina iligkin onaylar,

(74) Birimlerin Stratejik Planlart ile Y1llik Program ve Faaliyet Planlarinin onaylari.

(75) Tibbi Cihaz Satis Reklam ve Tanitim Yoénetmeligi 29/2 maddesi geregi, satis merkezinin gegici
olarak faaliyetinin durdurulmasi onayi,

(76) Ozel Saglik Tesislerin Denetimi Hakkinda Yonetmelik madde 7 geregi, ruhsat, izin veya faaliyet
belgesi bulunmayan mahaller kapatilmasi ve ilgili kisiler hakkinda Cumhuriyet savciligina sug
duyurusunda bulunulmasi, saglik hizmeti faaliyetinden men edilme, denetim ekibinin olusturulmasi
madde 10/1 geregi idari para cezasi karar1 ve diger islemler ile diger idari yaptirim kararlarina iliskin
islemler.

(77) Hasta Haklar1 Yonetmeliginin Madde 45 geregi miifettis veya muhakkik gérevlendirilmesi onayu,
(78) Ozel Huzurevleri ile Huzurevi Yaslh Bakim Merkezleri Yonetmeligine gore, 6zel huzurevi ve yash
bakim merkezi acilis izin belgesi ile sorumlu miidiir belgesi onaylari,

(79) At1ll durumda bulunan ve tehlike arz eden egitim kurumu binalarinin yikilmasi ile ilgili onaylar,

(80) 6197 sayil1 Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun'a gore verilecek eczane agilig ruhsatlari ile bu
ruhsatlarin iptaline ve eczanelerin nakline dair onaylar, Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Yonetmelik
Madde 12/1 geregi eczane ruhsatlarinin onaylanmast islemi.

Vali Yardimcilar: tarafindan imzalanacak yazilar ve yiiriitiilecek gorevler

MADDE 13- A) Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilar

(1) Vali tarafindan yiiriitiillen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilarin diginda kalan
is ve islemlerin gérev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasina iligkin yazilar,

(2) Birimler tarafindan hazirlanarak Valinin imzasma sunulacak yazilarin paraflanmasi, Valinin onayina
sunulacak yazilar ile Vali onayindan gegmis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar,

(3) Gorev bolimi esaslarina gore Vali Yardimcilarinin Vali adma baskanligini yaptiklar kurul,
komisyon ve vakiflara iligkin yazilar,

(4) Vali Yardimcilar1 arasindaki is boliimiine gore, kendilerine bagh birimlerin bakanliklar, iller, ilgeler,
bolge kuruluslart ve diger kurum ve kuruluglara génderilen ve yeni bir prensip ve uygulama i¢cermeyen,
yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan yazilari,

(5) Igerigi itibariyla Valinin bilmesi, karar veya emir vermesini gerektirmeyen konulara iliskin yazilar,
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(6) Vali’nin il i¢inde devir-teftis, toplantt gibi nedenlerle makamda bulunmadigi zamanlarda, Vali
tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak 6zelligi ve ivediligi nedeniyle bekletilmesinde
sakinca goriilen onaylar ve yazilar (en kisa zamanda Vali’ye bilgi vermek kaydiyla gérev boliimiine gore
ilgili Vali Yardimecisi tarafindan),

(7) Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme onaylar ile her cesit teklif
ve onaylarin "Uygun goriisle arz ederim" ibareli olarak imzalanmasi,

(8) Gorev yerinde bulunmayan Vali Yardimcilarinin imzalamasi gereken yazilarin, daha sonra bilgi
verilmek sartiyla gorev eslestirmesi olan Vali Yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

(9) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri, Valilik ve YIKOB Birim
Miidiirlerinin gérevden ayrilma ve goreve baslama yazilari,

(10) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar1, Birim Amirleri, Valilik ve YIKOB Birim
Miidiirlerinin kadro degisikligi ve derece terfilerine iligkin yazilar,

(11) Miilki idare Amirleri, birim amirleri, Valilik ve YIKOB Birim Miidiirlerinin gérevli olduklarin
belgeleyen yazilar,

(12) Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlari ile ilgili is ve islemlere iligkin yazilar,

(13) Vatandaslarin kamu kurum ve kuruluglar ile gorevlilerine yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine
iliskin bagvurulart ile ilgili yazilar,

(14) Valilige gelen evrakin bu Yo6nerge ile bagkasina devredilmeyenlerin havale igslemlerinin yapilmasi,
(15) Birim amirleri disinda kalan personel hakkinda arsiv arastirmasi ve giivenlik sorusturmasi
istenmesine iligkin yazilar,

(16) Cumbhuriyet Bagsavciliklarindan, Mahkemelerden ve Se¢im Kurullarindan gelen yazilarin havalesi,
(17) Kurum ve Hazine Avukatligi yetkileri sakli kalmak ftizere, Valilik tarafindan yargi mercileri
nezdinde agilan veya Valilige karsi agilan davalarda Vali tarafindan bizzat imzalanmasi gerekmeyen
Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve diger
mahkemelere ait savunma, temyiz ve diger bagvurulara iligskin yazilar,

(18) Vali yardimcilarinin kendilerine bagli birimlerde Vali adina yapacaklari denetlemeler sonucunda
Makama sunacaklari raporlar ve bunlara iliskin yazilar,

(19) Bakanliklardan gelen dagitimli yazilarin ilgelere gonderilmesine iliskin yazilar,

(20) Birinci Tekit yazilar1 ve bunlara verilecek cevaplara iliskin yazilar,

(21) Valilik ve YIKOB Birim Miidiirliiklerinde gérevli personele iliskin atama, yer degistirme ve terfi
onaylarmin Vali'ye teklifine iliskin yazilar,

(22) i1 idare Kurulu ve diger Disiplin Kurullarinin is ve islemlerine iliskin yazilar,

(23) Sehitlik Yonetmeligine iliskin is ve islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilar,

(24) 195 say1li Basin ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsamindaki is ve islemlere iliskin yazilar,
(25) 2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiriiytisleri Kanunu, 6356 sayili
Sendikalar ve Toplu Sozlesme Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢ce ve
bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi iglemlerin yiiriitilmesine iliskin yazilardan bu Yonerge ile daha
alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

(26) Dernekler Yonetmeligi'nin 6’nct maddesi kapsaminda, Dernekler Kanunu’na aykirilik veya
eksiklikleri 30 giin icerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk
Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

(27) Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen toren ve programlarda ve benzeri durumlarda
Jandarma Komutanhg ve il Emniyet Miidiirliigiinden giivenlik tedbirlerinin alinmas1 ve giivenlik
gorevlilerinin gorevlendirilmesine iligkin talep yazilari,

(28) Fahri Trafik Miifettigligi Gorev ve Calisma Yonetmeligi hitkiimleri kapsamindaki is ve islemlerin
yiriitiilmesine iliskin yazilar,

(29) Mahalli Idareler Genel Miidiirliigiiniin 20.02.2015 tarih 2015/8 sayili Genelgesi geregince Muhtar
Bilgi Sistemi'ne iliskin islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilar,

(30) Okul Servis Araglar1 Yonetmeligi geregince yiikiimliiliklere ve Yonetmelikte belirtilen sartlara
uymayan tagimacilara siire verilmesine ve 6zel izin belgelerinin iptal edilmesine iliskin yazilar,

(31) 5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemlere iligkin onaylar ile diger yazilar,

(32) Korunmaya muhta¢ veya sokakta yasayan ya da calistirilan ¢ocuklar, engelliler, yaslilar, evlat
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edinme, koruyucu aile, kadin konuk evleri ile ilgili olarak belediyelere veya diger Valiliklere yazilan
yazilar,

(33) Valilik Birim Miidiirliiklerinde gorevli personele iliskin atama, yer degistirme (Birimlerin is yiikiine
gore personel ihtiyaglarimin karsilanmasi, oryantasyonun saglanmasi, memurlarin mesleki bilgilerinin
artirilmasi vb.) ve terfi onaylarinin Vali'ye teklifine iliskin yazilar,

(34) Vali tarafindan Vali Yardimcilarinin imzalamasi uygun goriilen diger yazilar.

B) Vali Yardumcilar: tarafindan yiiriitiilecek gorevler

(1) Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger diizenlemelerde miinhasiran Valiye yetki veren komisyon ve
kurullarin digindakilerin baskanliklarinin Vali adina yiiriitiilmesi,

(2) Imza yetkisi devri konusunda yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama amaciyla gerektiginde
islemlerin ve kararlarin veya dairelerin denetlenmesi,

(3) Protokol ve torenlere iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(4) 11 idare Kurulu, 11 Milli Egitim Disiplin Kurulu, 1 Polis Disiplin Kurulu ve Il Jandarma Disiplin
Kurulu Bagkanliklarinin yiiriitiilmesi,

(5) i1 ve ilge Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda Y®&netmelik
kapsaminda Il Insan Haklar1 Kurulu Baskanlhig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

(6) Icisleri Bakanliginin 22/12/2016 tarih ve 2016/27 sayili Genelgesi uyarinca kurulan Il Giivenlik ve
Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi Baskanligi ile Merkezin Sekretarya Baskanligi gorevinin
yiriitiillmesi, Merkezin gorev, ¢alisma usul ve esaslarini diizenleyen Bakanlik ve Valilik Yonergeleri
dogrultusunda gerekli islemlerin yiirtitiilmesi,

(7) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasma Iliskin
Yonetmelik kapsaminda Ozel Giivenlik Komisyonu Baskanligi gérevinin yiiriitiilmesi,

(8) Hiikiimlii ve Tutuklulara Yakmlarinin Oliimii veya Hastaligi Nedeniyle Verilebilecek Mazeret
Izinlerine Dair Y&netmelik'in 8 ve 9 uncu maddelerinde belirtilen is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(9) Karayollar1 Trafik Yonetmeligi'nin 8’inci maddesi geregince jandarma ve polisin gorev yapacagi
karayollarini tespit edecek olan komisyon bagkanlig ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesi,

(10) 222 sayili ilkdgretim ve Egitim Kanunu hiikiimleri geregince Valilik tarafindan yerine getirilmesi
gereken is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(11) Milli Egitim Bakanhigi Okul Oncesi ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeligi geregince Valilik
tarafindan yerine getirilecek is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(12) Okul Servis Araglari Yonetmeligi (25 Ekim 2017 tarihli ve 30221 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan) geregince olusturulan Servis Denetim Komisyonu Bagkanligi gérevinin yiiriitiilmesi,

(13) 07.09.2013 giin ve 28758 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlar1 Y&netmeligi'nin 203’iincii maddesi hiikiimlerine gére Ogrenci Ust Disiplin Kurulu
Bagkanlig1 gdrevinin yiiriitiilmesi,

(14) Milli Egitim Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Kurumlart Yoénetmeligi’nin 35 inci maddesi
geregince il Hayat Boyu Ogrenme Komisyonu Baskanlig: gorevinin yiiriitiilmesi,

(15) 3294 sayili Sosyal Yardimlasma ve Dayamgmay1 Tesvik Kanunu kapsaminda Malatya Ili Sosyal
Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi Baskanligi gérevinin ve bu gorevden kaynaklanan yetkilerin Vali
adina kullanilmasi ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(16) 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda koruyucu ve destekleyici uygulamalarin koordine
edilmesi, il Koordinasyonu Bagkanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

(17) Siddet Onleme ve Izleme Merkezleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri geregince; Kadina Y&nelik
Siddetle Miicadele il Koordinasyon, Izleme ve Degerlendirme Komisyonu Baskanligini gérevinin
yiriitiilmesi ve Yonetmelige gore Valilik tarafindan yiiriitiilecek islemlere iliskin kararlarin alinmast,
(18) Aile Sosyal Destek Programinin Koordinasyonuna iliskin gorevlerin yiiriitiilmesi,

(19) Erisilebilirlik Izleme ve Denetleme Ydnetmeligi geregince Erisilebilirlik izleme ve Denetleme
Komisyonu baskanlig1 goérevinin yiiriitiilmesi,

(20) Ozel Huzurevleri ile Huzurevi Yash Bakim Merkezleri Yonetmeligi'ne gore, kuruluslarin iicret
tespitine yonelik olarak olusturulan komisyon baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

(21) 4342 sayili Mera Kanunu hiikiimlerinin uygulanmasi kapsaminda; Il Mera Komisyonu Baskanligi
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gorevinin ylriitilmesi ve Kanunun uygulanmasina yonelik olarak bu Yonergede Valinin onayina tabi
kilinan islemler disindaki islemlerin yerine getirilmesi,

(22) Ciftci Kayit Sistemi Yonetmeligine gére olusturulan Il Tahkim Komisyonu Baskanligi gorevinin
yiirtitiilmesi,

(23) 11 Mevsimlik Gezici Tarim Is¢ileri Izleme Kurulu Baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

(24) Tarimsal Kuraklik Yonetiminin Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik hiikiimleri
kapsaminda, Tarimsal Kuraklik Il Kriz Merkezi Baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

(25) Tarim ve Orman Bakanlhigi'min; "Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi Programi
Kapsaminda Tarima Dayali Ekonomik Yatirimlarin Desteklenmesi Hakkinda Teblig" diizenlemeleri
cercevesinde 11 Proje Degerlendirme Komisyonu Baskanlig1 gorevinin yiiriitiilmesi,

(26) Hayvan Sagligi ve Zabitast Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda I1 Hayvan Saghk Zabitasi
Komisyonu Bagkanligi gorevinin yiiriitiilmesi,

(27) 4915 sayih Kara Avciligi Kanunu geregince kurulan Il Av Komisyonu Baskanligi gérevinin
yiirtitiilmesi,

(28) 2872 sayili Cevre Kanunu ile 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimleri kapsamindaki is ve
islemlerinin Vali adina yiiriitiilmesi,

(29) Yiiksek Cevre Kurulu ve Mahalli Cevre Kurullarinin Calisma Usul ve Esaslarmna Iliskin
Yonetmelik (03.08.2013 giin ve 28727 sayili Resmi Gazetede yayimlanan) hiikkiimleri geregince Mahalli
Cevre Kurulu Baskanligi gorevinin yiiriitiilmesi,

(30) 3621 sayil1 Kiy1 Kanunu ve Kiy1 Kanununun Uygulanmasina Dair Yo6netmelik’te Valilige verilen
yetkilerden Vali onay1 ve imzasi disinda kalan is ve islemlerin Vali adina yiiriitiilmesi,

(31) 2644 sayili Tapu Kanunu’nun 36 nc1 Maddesi Kapsamindaki Sirketlerin ve Istiraklerin Taginmaz
Miilkiyeti ve Smrli Ayni Hak Edinimine Iliskin Yonetmelik’in 10’uncu maddesi kapsaminda
olusturulan Komisyon Baskanlig1 gorevinin yliriitiilmesi,

(32) Turizm Amagh Sportif Faaliyet Yonetmeligi kapsaminda Sportif Turizm Kurulu Bagkanligi
gdrevinin yiiriitiilmesi,

(33) Sulak Alanlarin Korunmasi Yonetmeligi kapsaminda, Mahalli Sulak Alan Komisyonu Baskanligi
gorevinin ve Yonetmelikten kaynaklanan diger gérevlerin yiiriitiilmesi,

(34) Vali Yardimcilar1 gorev boliimiine gére, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu uyarinca, Valilige
gonderilen 6denekler dahilinde yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iligkin harcama
yetkilisi gorevinin yiiriitiilmesi,

(35) 213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Takdir Komisyonu
Bagkanlig1 gdrevinin yiiriitiilmesi,

(36) Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin “Genel Y&netim Mali istatistikleri Genel Tebligi” uyarinca
Valilik tarafindan yapilacak is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(37) Genel Aydinlatma Y®6netmeligi kapsaminda “il Aydinlatma Komisyonu” Bagkanlig1 gérevi ile ilgili
is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(38) Avrupa Birligi uyum ve daimi temas noktasi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

(39) Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

Vali Yardimcilari tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 14- (1) Kanun, Kararname, Tizik, Yonetmelik, Yonerge, Genelgeler, diger mevzuat ve bu
Yonergeye gore bizzat Valinin onayina birakilan is ve iglemler ile Kaymakamlar, birim amirleri ve diger
yetkililerin onayina birakilan konular diginda kalan onaylar,

(2) il merkez birimlerinde gérev yapan personelden, Il Miidiir Yardimcisi ve Sube Miidiirii diizeyinde
gbrev yapan yonetici personelin hastalik ve refakat izni ile mazeret izni ve ayliksiz izinlerine, tiim
merkez birimleri personelinden Valilinin onay1 diginda kalanlarin takdire bagli kanuni mazeret izni
onaylar1 ve takdire bagh ayliksiz izin onaylari, bu personelin izinli veya goérevli bulunduklari siire
icerisinde yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari,

(3) Kaymakam Adaylar1, Valilik ve YIKOB Birim Miidiirleri ile Birim Amirlerinin gorevlerinin geregi
olarak il i¢inde gorevlendirme onaylart,

(4) 11 merkez birimlerinde gérev yapan personelden, Valinin onay kapsami disinda kalanlarm bir yil
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icerisinde 6 aylik siireye kadar kurumu biinyesinde gegici gorevlendirilmesine dair onaylar,

(5) Ozliik dosyalar1 il birimlerinde veya Valilik ve YIKOB Birim Miidiirliiklerinde tutulan personelin
derece terfilerine iliskin onaylar,

(6) Kamu Kurum ve Kuruluslar tarafindan il disinda diizenlenen her tiirlii kongre, seminer, toplanti v.b.
faaliyetlere katilacak ya da gorev geregi il disina ¢ikacak olan personelden, (Valinin onay verecekleri
disinda kalan) il miidiir yardimcisi, sube miidiirii ve YIKOB personelinin il dis1 gérevlendirme onaylar
ile ulasim usulii ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

(7) Kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak smnavlarda goérev yapacak Ogretmenlerin
gorevlendirme onaylari,

(8) Ilgelerde gorev yapan personelin seminer, toplant1 v.b. nedenlerle il merkezine cagrilmalarma ve
gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

(9) Vekil imam hatip ve vekil ebe gorevlendirilmesine ve iptallerine dair onaylar,

(10) Is Saglig1 ve Giivenligi Kurullar1 Hakkinda Ydnetmelik hiikiimleri geregince, resmi kurumlarda Is
Saglig1 ve Giivenligi Kurulu olusturulmasina, iiyelerinin gorevlendirilmesine iliskin onaylar; Is Saglig
ve Glivenligi Hizmetleri Y6netmeligi hiikiimleri geregince, resmi kurumlarda is sagligi ve giivenligi ile
ilgili gérevlendirmelere iliskin onaylar,

(11) Birim Amirleri disindaki personel ile diger idari konular hakkinda yapilacak incelemelere iliskin
On Arastirma Onaylari,

(12) 11 kuruluslarin merkez personeline iliskin Hizmet i¢i Egitim Programi onaylar,

(13) 2893 sayili Tiirk Bayragi Kanunu ve Tiirk Bayragi Tiiziigii kapsaminda; izin verilen yerler veya
zamanlar disinda, Tirk Bayragi cekilmesine, konulmasina veya ortiilmesine izin verilmesine dair
onaylar,

(14) Ulusal ve Resmi Bayramlar ile Mahalli Kurtulus Giinleri, Atatiirk Giinleri ve Tarihi Giinlerde
Yapilacak Toéren ve Kutlamalar Yonetmeligi'ne gore Kutlama Komitesi Baskanligi gorevinin
yiiriitiilmesi ve bu gorevden kaynaklanan onaylar,

(15) 195 say1li Basin ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsamindaki is ve islemlere iligskin onaylar,
(16) Resmi Miihiir Yonetmeligi kapsaminda kamu kurum ve kuruluslarina ait miihiirlerin yaptirilmasi ve
yenilenmesine dair onaylar,

(17) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun; 32’nci maddesi geregince “6liim karinesi” bulunan
kisilerin 6liim olaymin niifus kayitlarina islenmesi, 33’lincii maddesi geregince 6li oldugu halde sag
goriinenler hakkinda diizenlenen 6liim tutanaklarinin isleme konulmasina iliskin onaylar,

(18) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi onaylari
disinda yapilan is ve islemler, denetim onaylar1 ile mezk@ir kanunun 29. maddesine gore izinsiz yardim
toplanmasi halinde uygulanacak idari yaptirimlara iligkin onaylar,

(19) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu hitkiimlerine gore; Tirkiye’den simir dist
edilen yabancilarin simir kapilarindan girisinin yasaklanmasi, istisnai durumlarda Tiirkiye’ye giris icin
siir vizesi verilmesi ve iptali, Kanunda belirtilen idari para cezalarinin uygulanmasina iligskin onaylar,
(20) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunu ile Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda, bu Yonerge ile Valinin
yetkisine birakilmis olanlar haricinde kalan silah tasima ve bulundurma ruhsatlarinin verilmesi ve iptali
ile ruhsat verilen bu silahlarin zapt, hibe ve devrine iligkin onaylar,

(21) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’un 6’inct maddesinin
birinci fikrasi geregince siiresi doldugu halde alt1 ay igerisinde ruhsatini yeniletmeyenlere verilecek idari
para cezasi onaylari,

(22) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun “Denetim” baslikli 22’ nci maddesi ve ilgili
Yonetmeligin “Denetim” baglikli 6’nc1 boliimiiniin 43, 44, 45 ve 46. maddeleri ile diizenlenen 6zel
giivenlik sirketlerinin, 6zel giivenlik sirket subelerinin, 6zel glivenlik egitim kurumlarinin, alarm izleme
merkezlerinin, 6zel giivenlik birimlerinin, kisi korumasi izni alan kisilerin ve 6zel giivenlik hizmeti alan
yerlerin denetlenmesinde Valilik adina denetleme i¢in gérevlendirilecek personele iliskin onaylar,

(23) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasina Iligkin
Yonetmelik hiikiimleri kapsaminda, bu Yonerge ile Valinin onayina birakilmis islemler disinda kalan
onaylar,
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(24) Karayollar1 Trafik Yonetmeligi'nin; 132°nci maddesine gore tehlikeli atik tasiyan araglara ve bagh
bulunduklar1 firmaya lisans belgesi verilmesine iligkin onaylar,

(25) 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanuna Iliskin
Uygulama Yo6netmeligi hiikiimlerine gore koruyucu ve 6nleyici tedbirlerin alinmasina ve kaldirilmasina
iligkin onaylar,

(26) Genglik Haftas1 Diizenleme Komitesi Baskanligi ve koordinasyonu ile Genel Durum Raporunun
hazirlanmasina dair onaylar,

(27) ilgili mevzuata gore Valilik iznini gerektiren sanatsal, sosyal, kiiltiirel etkinliklerin onaylari,

(28) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda yabanci kimlik numarasi
verilmeyenler ile kimlik belgesi olmayan yabancilarin kurslara kayit yapilmasina dair onaylar ve
personel gorevlendirme onaylari,

(29) Mesleki Teknik Egitim yapilan orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda dal agma ve kapatma
onaylari,

(30) Milli Egitim Bakanlig: tarafindan yapilan merkezi sistem sinavlara iligkin Bolge Sinav Yiiriitme
Komisyonlar1 Il Temsilcisi gérevlendirmelerine iliskin onaylar,

(31) Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar1 Y&netmeligi hiikiimleri kapsaminda, dzel egitim
ve 0gretim kurumlariyla ilgili olarak; bina nakil, yerlesim plani, 6gretime ara verme, haftalik ¢alisma
saatleri, program ilavesi, kademeli egitime baslanmasi, kurum temsilcisi degisikligi, sirket nevi
degisikligi, kontenjan degisikligi, yonetici personelin atama ve istifa onaylar1 ile 6zel Ogretim
kurumlarina ticretsiz okuma kontenjanindan yerlestirileceklere iligskin onaylar,

(32) Ozel 6gretim kurumlarmin Il genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey belirleme vb.
smavlarin resmi okul dersliklerinde yapilmasina iliskin onaylar,

(33) Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ¢ergevesinde, Il genelinde yapilan egitici ¢alismalara yonelik
Ogrenci taramasi yapacak kisilerin gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

(34) Milli Egitim Bakanligina bagl her tiirlii okul ve kurumlarda, 6zel gergek ve tiizel kisiler tarafindan
tanitim amacl brosiir, el ilani, afis ve materyallerin dagitilmasina iliskin izin onaylari,

(35) Okul Aile Birligi Yonetmeliginin 17 nci maddesi geregince il Milli Egitim Miidiirliigiinde
olusturulan komisyon onaylari,

(36) Hasta Haklar1 Yonetmeliginin 42/B Maddesi geregince Hasta Haklar1 Kurulu’na iiye olarak
gorevlendirmeye dair onaylar,

(37) Mezarlik Yerlerinin Insas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Y®netmelik geregince
Mezarlik Se¢cim Komisyonu olusturulmasi onaylari ile diger is ve islemlere iligkin onaylar,

(38) Biyosidal Uriinler Yonetmeligi kapsaminda Uygulama Izin Belgesi verilmesi, belge yenilenmesi,
faaliyetten men kararlar1 ve diger islemlere iligskin onaylar,

(39) Insani Tiiketim Amach Sular Hakkinda Y&netmelik hiikiimleri kapsaminda olusturulacak kurul ile
tesis ve igletme iznine iliskin Valilik uygun goriisiiniin belirtilmesine dair onaylar,

(40) 2090 say1l1 Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun uyarinca
almacak karar ve islemlere iliskin onaylar,

(41) 4081 sayili Ciftgi Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen yetkilere
iligkin onaylar,

(42) 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanunun 78 inci maddesine istinaden Valilik
tarafindan verilen idari yaptirim kararlarina iliskin onaylar,

(43) Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik kapsaminda, on iki aydan uzun
stireli ekonomik destek 6demeleri ve gegici destek ddemelerine iliskin onaylar,

(44) Mevzuatta sosyal hizmetlerle ilgili olarak Valilige verilen is ve islemlere iligkin onaylar,

(45) Sosyal Hizmet ve Bakim Merkezlerinde kalanlar ile Cocuk Evlerinde kalan ¢ocuklarm Il disina
gezi amach yapilacak ¢ikis onaylari.

(46) Genglik Merkezleri Yonetmeligi kapsaminda gencglik merkezi faaliyetleri iginde yer alacak tiyatro
eseri, siir, 0ykil ve marslarin ulusal birlik ve biitiinliigiimiize uygunluguna dair onaylar,

(47) Turizm Amagcli Sportif Faaliyet Yonetmeligi kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve belgelere iliskin
onaylar,

(48) Film Cekim izinleri ve Ortak Yapimlar Hakkinda Y&netmeligin 11 inci maddesi hiikiimlerine gére,
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yerli yapimcilara il sinirlari igerisinde ¢ekim yapma izni verilmesine iligskin onaylar,

(49) 6948 sayili Sanayi Sicili Kanunu hiikiimleri geregince miilki amir tarafindan verilen idari para
cezasi onaylari,

(50) Sanayi Kaynakli Hava Kirliliginin Kontrolii Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda; Cevre Kanununca
Alinmasi Gereken izin ve Lisanslar Hakkinda Y&netmeligin 4 {incii maddesi kapsamindaki Ek-1 ve Ek-
2’de yer alan isletmelerin ayn1 Yonetmeligin 8 inci maddesi kapsaminda degerlendirilmesi amaciyla
inceleme komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

(51) Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanligina ait 237 sayil1 Tasit Kanunu kapsamindaki araglarmin
alimi, isletilmesi, bakim ve onarmmina iliskin harcamalar ile YIKOB biirolarmin ihtiyaclariin
karsilanmasina iliskin harcamalarin yapilmasi,

(52) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmeligin 15 inci maddesi uyarinca belediyelerde
olusturulacak inceleme kurullarina personel gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

(53) igisleri Bakanligi'nin 07.01.1994 tarih ve 22 sayili, 23.03.1994 tarih ve 151 sayili Genelgelerine
gore Belediyelerin ekonomik émriinii doldurmus tasitlarin satisina iliskin onaylar,

(54) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu fhale So6zlesmesi Kanunu uyarinca, Valilik
Makaminin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iligkin onaylar,

(55) 2946 Sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlar1 Yonetmeligi kapsaminda yapilacak
islemlere iliskin onaylar,

(56) Kurumlara ait HEK ara¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iliskin onaylar,

(57) 6222 sayili Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanunun 3’{incii maddesinin (e)
bendi uyarinca miisabaka giivenlik amiri gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

(58) Kan ve Kan Uriinleri Y6netmeliginin 18/1 maddesi geregi ruhsat onaylari,

(59) Kan ve Kan Uriinleri Y&netmeliginin gegici madde 1 /2 geregi ruhsat almayanlarin faaliyetlerinin
durdurulmasina iliskin onaylari,

(60) Organ Nakli Hizmetleri Yo6netmeliginin 13/1 maddesi geregi komisyon onayi,

(61) Yatakli Tedavi Kurumlari Isletme Yénetmeliginin Madde 14 geregi, Acil servis kurulma onay1,
(62) Siiriicii Adaylar1 ve Siiriiciilerde Aranacak Saglik Sartlar1 [le Muayenelerine Dair Y6netmeliginin
4/8 maddesi geregi, komisyon iiyesi gorevlendirme onayz,

(63) Saglik Hizmetlerinde Gebe Bilgilendirme Sinifi, Gebe Okulu ve Doguma Hazirlik ve Danismanlik
Merkezlerinin Caligma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Genelge 6/f geregi tescil onayi,

(64) Vali tarafindan verilecek diger is ve islemlere iligskin onaylar.

Kaymakamlar tarafindan imzalanacak, yiiriitiilecek gorevler ve onaylanacak yazilar

MADDE 15- (1) ilge birimlerinde gorev yapan personelin (Valinin yetkisinde olanlar harig¢) aym
flgedeki kurum ve kuruluslarda bir yil icerisinde alt1 aya kadar siire ile gegici gorevlendirilmesine dair
onaylar,

(2) Tlgede yonetici konumunda gérev yapan personelin; yillik izin, hastalik ve refakat izinleri ile ilcede
gorev yapan diger tiim personelin mazeret izni onaylari, ayliksiz izin onaylar1 ve bu personelin izinli ya
da gecici gorevli olduklari tarihlerde yerlerine vekalete iligkin onaylar,

(3) llgedeki kamu gorevlilerinin izin, gdrevlendirme vb. nedenlerle gegici olarak gorevlerinden
ayrilmalari halinde yerlerine gecici olarak vekaleten gorevlendirme onaylart,

(4) Ozliik dosyalari ilge birimlerinde tutulan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar,

(5) Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin mazeret ve her tiirlii ayliksiz izinleri ile 6zliik dosyalart
ilcede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

(6) ilcede gorev yapan tiim personelin ilge veya il dis1 gérevlendirme onaylar ile tasit gdrevlendirme
onaylari,

(7) Ilgede gorevli personelin Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak
yonetici personelin ve kursiyerlerin gérevlendirilmesi onaylari,

(8) Ilgede gorevli personelin kongre, seminer, toplant: v.b. faaliyetlere katilmalar1 icin Ilge veya Il
disinda gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

(9) ilgede gérevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iligkin onaylar,

(10) 657 sayili Devlet Memurlar1t Kanunu’nun 4’{incii maddesi (B) bendine gore il¢e birimlerine atanan
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personelin sdzlesmelerinin imzalanmasi,

(11) Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda egitim-6gretim hizmetleri siifinda gorev yapan
personel ile bagli kurum ve okullarda yonetici konumunda gérev yapan personelin gegici gorevli ve
izinli oldugu durumlarda; miidiir vekili, miidiir bagyardimcisi vekili, miidiir yardimcis1 vekili ve miidiir
yetkili 6gretmen gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

(12) 2698 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlart Kanunu hiikiimler kapsaminda, okul
pansiyonlarinda belletici 6gretmen gorevlendirmesi onaylari,

(13) Milli Egitime baghh okullarda ve kurumlarda ek ders ticreti karsiligi ticretli 6gretmen
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(14) Ilgedeki 6zel dgretim kurumlarinda miidiir, miidiir yardimcisi, 6gretmen, uzman dgretici, usta
ogretici ve diger kadrolu/iicretli personelin ¢alisma izin onaylari, istifa/sdzlesme feshi/calisma siiresi
bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma izninin uzatilmasma iliskin onaylar, adaylik kaldirma
onaylari, gecici gérevlendirme ve gorevden ayrilma onaylar ile sinav komisyonu gorevlendirilmesine
iliskin onaylar,

(15) Ozel dgretim kurum miidiirlerinin izinli oldugu dénemde yerlerine vekaleten gorevlendirmeye
iligkin onaylar,

(16) Ozel Ogretim Kurumlarinca ilgelerde agilan Kurslara iliskin onaylar ile bu kurumlar tarafindan
diizenlenen egitim -6gretim etkinlikleri ve toplantilara iliskin onaylar,

(17) Mesleki teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri agma belgelerine
iligkin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi,

(18) Ozel egitim kurumlarmin (dzel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), dgrenci ve kursiyerleri
magdur etmeyecek bicimde, yillik ¢alisma takviminde 6ngdriilmeyen ve kurumlarda yapilacak boya,
badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinli gegmeyen egitim-0gretime ara verme onaylari,

(19) Ozel Ana Okullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iliskin onaylar,

(20) Milli Egitim Bakanligi Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yonetmeligi'nin 14 {incii maddesi
geregince, ilcede bulunan hayat boyu 6grenme kurumlarinin ¢ok amacl salonlarimin siyasi partiler,
dernekler ve vakiflara tahsisine iliskin onaylar ile diger kamu kurumlarina ait salon ve tesislerin
kiralanmasi ve tahsisine iliskin onaylar,

(21) ilge Halk Egitim Merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve dzel mevzuati bulunan Trafik ve Cevre
Bilgisi Dersi, Direksiyon Egitimi Ogreticiligi Kursu, MTSK Direksiyon Sinav Sorumlusu kursu, Is
Makineleri Kullanma Sertifikasi (Operatorliik Belgesi) Kursu, Aver Egitimi Kursu, Tiirk Halk Oyunlari,
Yore Oyunlart Ogreticisi Yetistirme Kurslarmin sinav komisyonunun kurulmast, kurs agma, kapatma ve
personel gorevlendirme onaylari,

(22) Milli Egitim Bakanlig1 ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum ve kuruluglarla diizenlenen
is birligi protokolleri kapsaminda Ilgelerde agilacak her tiirlii meslek kurslari ile gelistirme ve uyum
kurslarmin 11 Istihdam Kurulu'nun kararindan sonra acilmalarina iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda
verilecek belgelerin imzalanmasi,

(23) Okul Aile Birligi Yonetmeligi'nin 17 nci maddesi geregince Ilge Milli Egitim Miidiirliigiinde
olusturulan komisyon onaylari,

(24) 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu'nun 22 nci maddesine gore, korunmaya ihtiyaci olan ¢ocuklar
hakkinda alinacak "Korunma Karar1" ile onaylari ile bu ¢ocuklarin ailesine teslim edilmesine iliskin
onaylar,

(25) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin Yapimi,
Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina iliskin Yénetmelik geregince yivsiz
tifek ruhsatnamesi verilmesine, ruhsatnamenin iptal edilmesine ve yivsiz tiifek satin alma belgesi
diizenlenmesine iliskin onaylar,

(26) 4733 sayili Tiitiin ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunun Ek 1. maddesi geregince,
Icisleri Bakanligi ile Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu arasinda imzalanan 25/11/2013 tarihli
“Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Is birligi Protokolii” kapsaminda Ilgelerde, tiitiin
mamulii, alkol ve alkollii icki satig belgesi verilmesine iliskin imza ve onaylar,

(27) 5253 sayili Dernekler Kanunu hiikiimleri kapsaminda dernek denetimlerinin ve gecikmesinde
sakinca bulunan hallerde dernek ve eklentilerinde arama yapilmasina iliskin onaylar, derneklerin yurt,
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pansiyon, lokal agmalarina ve igletmesine, dernek lokallerinde alkollii i¢ki kullanilmasina iligkin izin
onaylart ile dernekler hakkinda idari yaptirimlarin uygulanmas: iliskin onaylar,

(28) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunun 7. maddesi geregince ilge smirlari i¢inde yiiriitiilecek yardim
toplama faaliyetine izin verilmesi, iznin uzatilmasi ve denetlenmesine iligkin onaylar ile izin verilen
yardim toplama faaliyetleri hakkinda mezkir kanunun 29. maddesine gore idari yaptirim karar
verilmesi ve izinsiz yardim toplama halinde uygulanacak idari yaptirimlara iliskin onaylar,

(29) 3091 sayil1 Tasinmaz Mal Zilyetliginin Korunmas1 Hakkindaki Kanun ile 2886 sayili Devlet Ihale
Kanunu’nun 75. maddesi hiikiimleri kapsaminda; gergek ve tiizelkisilerce isgal edilen devletin 6zel
miilkiyetinde veya hiikiim ve tasarrufu altinda bulunan taginmaz mallar ile 6zel biitgeli idarelerin
miilkiyetinde bulunan tasinmaz mallar ve Vakiflar Genel Miudiirliigli ile idare ve temsil ettigi mazbut
vakiflara ait taginmaz mallarin fuzuli sagilden tahliye ettirilmesine iligkin ilgili is ve islemlerinin
ylriitiilmesi ve karar verilmesi,

(30) Valinin yetki devrinde bulundugu diger konulara iliskin onaylar.

Kaymakam Adaylart tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 16- (1) Valinin uygun gordiigii konulardaki evraklarin imzalanmasi ve vatandas dilekgelerinin
ilgili birimlere havale edilmesi,

(2) Diger Il ve Ilgelerden gelen Vali ve Vali Yardimcisinin gormesini gerektirmeyen rutin nitelikteki
evrakin havale islemlerinin yapilmasi.

Valilik Birim Miidiirleri ve diger yetkililer tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 17-

(1) izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilenler disinda kalan Valilik Birim personelinin yillik
izin, hastalik ve refakat izni, takdire bagli olmayan mazeret izni ile verilmesi zorunlu ayliksiz izin
onaylar1, bu personelin izinli ya da gecici gorevli olduklar tarihlerde yerlerine vekalete iliskin onaylar,
(2) Biirokrasinin en aza indirilip siirat ve verimliligin artirtlmast ve vatandas odakli yonetim anlayigina
binaen Valilik Birim Miidirliklerinin, Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Caligma
Yonetmeliginde belirtilen gorevlerin ifasi igin ilgililerin miiracaatlarinda dilekgelerin kabulii, birim
icinde e-igisleri sistemi {izerinden gelen evrak kayit numarasi verilerek kayda alinmasi ve e-igisleri
sistemi {lizerinden ilgili personele havalesinin yapilmasi,

(3) Vali tarafindan hukuki gériis istenen konularla ilgili yazilar (Hukuk Isleri Sube Miidiirii),

(4) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiriiylisleri Kanunu kapsaminda yapilan bagvurularda evraklarin
tamamlanmas1 ve eksikliklerin giderilmesine iliskin yazilar (Hukuk isleri Sube Miidiirii),

(5) Diger Il ve ilgelerden gelen ozellik tagimayan, Vali veya Vali Yardimcisinin gdrmesini
gerektirmeyen, personelin gorevden ayrilis, baglayis, atama kararlarinin tebligi, sicil ve o&zlik
dosyalarina ait yazilar, spor federasyonlar1 ve sivil toplum kuruluslarindan gelen gorevlendirme talebi
yazilari, SGK, ISKUR, Icra ve Vergi Dairelerinden gelen evraklarin havale islemleri (il Yaz1 Isleri
Midiirt)

(6) Apostil serhlerinin imzalanmasi (Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Il Yazi Isleri Miidiirii, il idare Kurulu
Midiiri ve bu Miidiirliiklerin Sefleri),

(7) Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida acilmis veya acilacak davalarda vekil sifatiyla
davalarin takibi, dilekge ve savunma yazilari, Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki
goriis ve miitalaa bildirme yazilar1 ve Valinin avukatin imzalamasimi uygun gordiigii diger yazilar
(Valilik Avukati),

YIKOB Birim Miidiirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

MADDE 18- (1) Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda TIlgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,

(2) Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali veya Vali Yardimcilarinin goriis ve
katkisin1 gerektirmeyen yazilar,

(3) Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi kuruluslardan
bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

(4) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve dilek¢elerin
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kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

(5) Birimlerde calisan iscilerin birimler dahilinde gorev yerlerinin degistirilmesine dair onaylar,

(6) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan belge ve ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,
(7) Izinleri Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan verilenler disinda kalan Baskanlik personelinin yillik
izin, hastalik ve refakat izni, takdire bagli olmayan mazeret izni ile verilmesi zorunlu ayliksiz izin
onaylari, bu personelin izinli ya da gegici gorevli olduklar tarihlerde yerlerine vekalete iligkin onaylar,
(8) Kamu Kurum ve Kuruluslar tarafindan diizenlenen kongre, seminer, toplanti v.b. faaliyetlere
katilacak olanlardan Vali ve Vali Yardimcilarinin onay verecekleri disinda kalan Baskanlik personelinin
gorev geregi il iginde gorevlendirilmesi ve bu personelin ulagimimi saglamak i{izere tasit
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

Birim Amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

MADDE 19- (1) Birimler tarafindan Valilik Makamina hitaben yazilan yazilar ve ile onaylara iliskin
teklif yazilari,

(2) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

(3) Vali ve Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan kararlar ile ilgelerdeki birimleri bilgilendirmeyi igeren
evrakin Kaymakamliklara gonderilmesine iliskin yazilar,

(4) Birimler (kurumlar) aras1 yazismalarda, icrai ve bir hak dogurmayan, sadece bilgilendirmeye yonelik
yazilar,

(5) Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktifi veya icra talimatlarin1 kapsamayan, Vali veya Vali
Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 sayili Il idaresi Kanunu’nun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "Hesabata ve Teknik Hususlara" ait yazilar,

(6) Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasma yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarmin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere
yazilan yazilar,

(7) Bir konu ve faaliyet hakkinda kamu kurum ve kuruluslarinin, kurum goriiglerinin istenmesi ve
bildirilmesine ait yazismalar ile alt 6lgekli plan yapma yetkisini sahip kuruluslarca 11 Miidiirliigiine
yazilan goriis yazilarina verilen cevap yazilarinin imzalanmasi,

(8) Birimlerin belirli déonemlerde bagli olduklar1 Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iligkin yazilar,

(9) Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali veya Vali Yardimcilarinin goriis ve
katkisini gerektirmeyen yazilar,

(10) Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi kuruluslardan
bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

(11) Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin basvuru ve dilekgelerin
kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

(12) Birimlerde ¢alisan iscilerin birimler dahilinde gorev yerlerinin degistirilmesine dair onaylar,

(13) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan belge ve ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin yazilar,
(14) Uygulanan idari yaptirim kararlar1 baglaminda yapilan is ve islemler ile ilgili tebligat ve diger
yazilar,

(15) Yetkili mercilerden alinacak kararlar ve onaylarin olusmasi i¢in gerekli bilgi ve belgelerin
toplanmasina iliskin yazilar,

(16) Adli ve Idari Yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik arac1 kilinmadan dogrudan gelen yazilara
verilecek cevabi yazilar,

(17) Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemelere gonderilmesine iliskin
yazilar,

(18) Adres bakimindan yanlig gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime génderilmesine iligkin
yazilar,

(19) Ozliik dosyalari il miidiirliiklerinde tutulan personelin kademe ilerlemesine iliskin onaylar,

(20) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere gonderilmesi yazilari ile
kadro, derece ilerlemesinin ilgililere duyurulmasina iligkin yazilar,
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(21) Yer degistiren personelin 6zliikk dosyalarinin ilgili birimlere génderilmesi ile ilgili yazilar,

(22) Kurum personelinin izin doniisii géreve baslamasi ve gérevden ayrilmasina iliskin yazilar,

(23) Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina
iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazilar,

(24) Aday devlet memurlariin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin génderilmesine iliskin
yazilar,

(25) Disiplin Amirleri Yonetmeligi kapsaminda, Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirlii aragtirma
ve sorusturma onaylari ile disiplin cezalarinin onaylari,

(26) Vali ve Vali Yardimcilarinin verecekleri onaylar disinda kalan kurum personelinin vekaleten
gorevlendirme onaylari,

(27) Izinleri Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan verilenler disinda kalan il merkez birimleri ve bagh
kurum personelinin yillik izin, hastalik ve refakat izni, takdire bagl olmayan mazeret izni ile verilmesi
zorunlu ayliksiz izin onaylari, bu personelin izinli ya da ge¢ici gorevli olduklar: tarihlerde yerlerine
vekalete iligkin onaylar,

(28) Kamu Kurum ve Kuruluslar tarafindan diizenlenen kongre, seminer, toplanti v.b. faaliyetlere
katilacak ya da gorev geregi il disina ¢ikacak olan il merkez birimleri personelinden, Vali ve Vali
Yardimcilarinin onay verecekleri diginda kalanlarn, il disinda gérevlendirme ve tasit gérevlendirme
onaylari,

(29) Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs, kongre, toplanti
ve seminerlere ydnetici ve unvanl durumda olmayan il birimleri personeli arasindan egitim y&neticileri
ve personel gorevlendirme onaylari,

(30) Kurumlarin hizmetlerinden yararlananlara yonelik Sportif, sosyal ve kiiltiirel amagli il i¢i ve il dist
gezi onaylari,

(31) Hizmet ve meslek i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar,

(32) Meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis ve bitislerinin Bakanliklara bildirilmesine iliskin yazilar,

(33) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere bildirilmesi i¢in yazilan yazilar,

(34) Tasmir Mal Yo6netmeligi'nin uygulamasina iligskin yazilar ve onaylar,

(35) Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarda bu isletmenin faaliyet ve ¢alismalar ile ilgili olarak
yazilacak yazilar,

(36) Dernek, Vakif, Kooperatif vb. tiizel kisiliklere yazilan kongre, toplant1 ve benzeri yazilari,

(37) 11 birimlerinin kullaniminda bulunan salon, tesis ve misafirhanelerin gecici kiralanmasi ve tahsis
islemlerine iligkin onay ve yazilar,

(38) il birimlerince yapilan kiralamalara ait s6zlesmelerin imzalanmast,

(39) Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli goriilen hastalarin
sevkleriyle ilgili 11 ici ve I dis1 personel gérevlendirme onaylar,

(40) 657 sayilhi Kanunun 4. Maddesinin (B) bendine gore il birimlerine atanan personelin
sOzlesmelerinin imzalanmasi,

(41) Kanun, Tiizik, Yonetmelik ve diger mevzuat uyarinca Vali, Vali Yardimcist ve Birim Amirinin
Bagkanliginda kurulmasi emredilenler disinda olusturulacak komisyon onaylari,

(42) Birimlerin arsiv hizmetleri ile ilgili mevzuat uyarinca yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin
onaylar,

(43) Yiikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla ¢ekilecek ihbarnamelerin yapilmasi.

Birim Amirlerinin kurumlarina miinhasiran imzalayacagi ve onaylayacag yazilar,

MADDE 20- A) il Jandarma Komutam ve Il Emniyet Miidiirii tarafindan imzalanacak ve
onaylanacak yazilar;

(1) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve igslemlerin
yiriitiilmesine iligkin yazilar,

(2) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iligkin yazilar,

(3) Il Jandarma Komutanlig1 ve il Emniyet Miidiirliigii Merkez Birimlerinde gérevli personelin takdire
bagli mazeret izinleri ve ayliksiz izinleri digsinda her tiirlii izinleri ve izne ayrilan personelin yerine
vekaleten gorevlendirmeye iligkin onaylar,

(4) 11 Jandarma Komutanlig1 ve il Emniyet Miidiirliigii Merkez Birimlerinde gérevli tiim personelin
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kurs, seminer, toplant1 vb. nedenler veya adli, idari ve dnleyici gorevlerini yerine getirmek {izere (Toplu
olarak i1 disina kuvvet sevki ve operasyonel faaliyetler hari¢) aracli ve aragsiz il ici ve il disi
gorevlendirilme onaylari,

(5) i1 Emniyet Miidiirliigii Yardimc1 Hizmetler Smifi Personelinin 6zliik haklari, bir iist dgrenimi
bitirme, hizmet birlestirme, derece ve kademe ilerlemelerinin onaylanmast,

(6) Emniyet midiirligiiniin gérev alanina giren konulara miinhasir olmak tizere; yapilan ¢alismalar ve
sunulan hizmetler hususunda Valilik Makaminin izni ile yazili ve gorsel basina verilecek bilgi ve
yapilacak agiklamalara iliskin yazilar,

(7) Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin imzalanmasi, bu
konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmast,

(8) Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmast,
Saklanmas1, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usiil ve Esaslarina Iliskin
Tiiziik geregince;

a) Patlayici madde imha islemlerine iliskin onay ve yazilar,

b) Patlayic1t madde nakledenlere ait giivenlik belgesi ve atesleyici yeterlilik belgelerinin imzalanmast,

c) Barut ve av malzemeleri satis izin belge ve onaylarinin imzalanmast,

¢) Patlayic1 madde satin alma ve kullanma izni belge ve onaylarinin imzalanmasi,

d) Piroteknik malzeme satin alma ve satis izin belge ve onaylarinin imzalanmasi,

e) Patlayict madde sevk islemlerine iligkin yazilarin imzalanmasi,

(9) Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yo6netmelik geregi imha islemlerine iliskin
onaylar ve yetki belgelerinin imzalanmasi,

(10) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan Atesli
Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmelik geregince;

a) Bagvurularla ile ilgili olarak Yonetmeligin 16. maddesi geregince yapilacak yazigsmalar ve dosyanin
tamamlanmast ile ilgili diger yazismalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu miilki amirlige
gonderilmesine iligkin yazilar,

¢) Ruhsat yenileme, devir ve adres tespiti islemlerine iliskin yazilar,

¢) Silah Satin Alma Yetki Belgesinin imzalanmasi, ruhsatl silahlarin tamir, atis veya adres degistirme
gibi nedenlerle nakledilmesi igin verilen silah nakil belgeSinin imzalanmasi, atesli ve atessiz silahlari
tamir yerlerinde galisan gorevliler i¢in silah nakil belgesinin imzalanmasi, silahlarda yapilacak tamir ve
degisikliklere iligkin tadilat izin onaylari,

d) Mermi satin alma izin belgelerinin imzalanmasi,

e) Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar,

f) Ekspertiz Raporu aldirilacak sildhlarin Kriminal Laboratuvarlaria gonderme yazilari (il Jandarma
Komutan Yardimcisi- Il Emniyet Miidiir Yardimeist),

(11) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iligkin Y&netmeligin;

b) 17 ve 21 inci maddeler kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Caligma Izin Olurlar" ve "Kimlik
Belgesi’nin imzalanmast,

€) 25 inci maddesine istinaden tanzim olunan Sildh ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgesinin
imzalanmasi,

¢) 41. maddesine gére diizenlenen "Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi" onaylari,

d) Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atis smavlari, tabanca ve uzun namlulu hizmet ici atis
egitimi ile egitim kurumlarina atis egitimi hizmet satis1 onaylari,

(12) Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,

(13) Koruma, Giivenlik ve Tahliye Planlarina iligskin yazilarin imzalanmasit,

(14) Sorumluk alanlarinda havai figek gosterisi yapilmasina iligkin onaylar,

(15) Kaybolan ve bulunan cocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgeler ile bu konuda
diger kurumlarla ve diger illerle yapilacak yazismalarin imzalanmasi,

(16) Vali veya Vali Yardimcilarin onaymndan ge¢mis islem ve kararlarin ilgili mercie gonderilmesi ve
muhatabina tebligine iligkin yazilar.
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(17) 11 Emniyet Miidiirliigii kadrosuna muhtelif illerden atanan tiim personellerin tamamlama ve
oryantasyon egitim donemini kapsayan bir ay siiresince personelin istihdamina yonelik ilgili yazilar.

B) il Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) Dernek, Dernek Subesi, Federasyon ve Konfederasyonlarin kurulus evrakinin ve tiiziiklerinin
incelenmesi ve dernege teblig edilmesine dair yazilar,

(2) Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

(3) Dernek genel kurullarmin takibine ve sonuglandirilmasina iligskin yazilar,

(4) Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

(5) Yardim toplama yetkisi verilen tiizel kisilik gorevlilerine mevzuat kapsaminda diizenlenen kimlik
belgelerinin imzalanmasi,

(6) Derneklerin kurulus bildirimi disindaki her tiirlii miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve
derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

(7) Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve incelenmesi,

(8) Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi ve fesih islemleri ile adli ve idari yargi
mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazilar.

(9) Siyasi Partilerin ve sendikalarin, segimlere iliskin is ve islemleri ile toplant1 faaliyetleriyle ilgili is ve
islemleri hari¢ olmak tizere, her tiirlii miiracaatlarina ait evraklarin teslim alinmasi, alinan evraklara ait
Alind1 Belgesi diizenlenmesine iliskin yazilar.

C) il Niifus ve Vatandashk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) 5901 sayilh Tirk Vatandaghigi Kanununa gore yapilan tim bildirimlerin ve yazigmalarin
imzalanmasi,

(2) 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda; Hususi Damgali Pasaportlar ile Hizmet Damgali
Pasaportlara iliskin miiracaatlarin alinmasi, onaylanmasi ve diizenlenmesi,

(3) Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigii ile yapilan ve Valilik tasarrufu gerektirmeyen
yazismalar ile 0denek, demirbas malzeme, sarf malzemesi talepleri ve Genel Miidiirliik arsivinden
belge- bilgi ve goriis istenmesine iliskin yazilar,

(4) Valilik tasarrufu gerektirmeyen dilekgelerin havale iglemleri,

(5) Ilge Niifus Miidiirliikleri ile yapilan yazigmalar ile Ilce Niifus Miidiirliiklerinin is ve islemlerine
iligkin istatistiki verilerin istenmesine ve list makamlara gonderilmesine iliskin yazilar.

Q) Il Gi¢ Idaresi Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanun hiikiimleri kapsaminda;

a) Yabancilara ikamet vizesi verilmesi ve iptali, uzun siireli ikamet izni verilmesi, insani ikamet izni
verilmesi ve iptali, ikamet izinlerinin uzatilmasi veya talebin reddi, verilen ikamet izinlerin
uzatilmamasi veya iptali, yabanci sahislara acil seyahat belgesi diizenlenmesi islemlerine iliskin yazilar,
b) Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi diizenlenmesi ve yenilenmesi, sinir dis1 etme karari verilmesi, idari
g6zetim karar1 alinmasi, uzatilmasi, iptali ve sonlandirilmasi, imza bildirim yiikimliliigi getirilmesine
iliskin onay ve teblig yazilari,

¢) Miilteci Seyahat Belgesi diizenlenmesi, tilkeyi terke davet kararina iligkin onay ve tebligler, idari idari
para cezalarma iliskin kararlarin uygulanmasina iliskin iglemler ile diger islemlerle ilgili yazilarin
ilgililere teblig yazilari,

¢) Ikamette kesinti ve ikamet izinleri arasindaki gegislerle ilgili islemlere iliskin yazilar.

(2) Yabancilarin ikamet izin tiirlerine gore kimlik ve miiracaat belgeleri ile ikameti bulunmadigi halde
tilkemizde yasayan (vize muafiyeti, gecici koruma v.b.) yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilari,

(3) Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahibi ve Uluslararast Koruma Statii Sahibi yabancilara yonelik Gog-
Net Sistemi iizerinden yapilacak her tiirlii is ve islemlerin onaylar1 ile bunlara verilen kimlik
belgelerinin imzalanmasi, uluslararasi koruma bagvurularinin geri c¢ekilmesi veya geri c¢ekilmis
sayilmasi, bagvurularin kabul edilmesi, reddi, iptaline iligkin yazilar,

(4) Gog-Net Sistemi iizerinden yabancilara yonelik yapilan her tiirlii islemlere (tahdit, ii¢lincii lilkeye
cikis, kendi tilkesine doniis) iliskin onaylar ile bu islemlere iliskin yazilarin imzalanmasi,

(5) Yabancilarm il digina ¢ikislar igin verilen yol izin belgelerinin imzalanmasi,

(6) Sinir dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir geri
Gonderme Merkezinden bagka bir Geri Gonderme Merkezine sevk islemleri ile noter, hastane gibi
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yerlere sevklerine iliskin yazilar ile sinir dis1 ve sevk islemlerinde personel ve arag gorevlendirme
onaylarinin imzalanmast,

(7) Gegici koruma kayit ve kimlik belgelerinin imzalanmasi, ge¢ici korumanin sonlandirilmasi, iptali
veya yeniden igsleme alinmasi, gegici koruma kayitlar1 i¢in génderilen ve Valilik kararina tabi yazilara
iliskin onaylar ile goniillii geri doniis yapanlara ve tekrara geri gelenlere iliskin onaylar,

(8) Gegici Koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemlerine iliskin yazilar,

D) Il Afet ve Acil Durum Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) Deprem, trafik kazasi, sel, heyelan, kaya diismesi v.b. gibi afet durumlarinda arag ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,

(2) Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,

(3) Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar,

(4) Sivil Savunma Talimati onaylari,

(5) Afet ve acil durumlara iliskin mesaj formlari, durum raporlari bilgi alma ve bilgi verme niteligindeki
yazilar,

(6) AFAD Bagkanligina periyodik olarak gonderilen istatistiki bilgiler, raporlar ve yazilar,

(7) Afet Sebebiyle Yapilan ve Yapilacak Olan Binalarin Borg¢landirma Bedellerinden Yapilacak
Indirimler Hakkinda Y®dnetmelik kapsaminda olusturulan Gelir Tespit Komisyonu Baskanligi gérevinin
yiiriitiilmesi ve Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan 6demelere iliskin onaylar.

E) Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar;

(1) 11 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda baridirilanlarm il i¢i ve il dis1 gezi onaylari,

(2) Ucret karsilign ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

(3) Saglik kuruluslar tarafindan tedavi amaciyla Il disma sevk edilen kurum bakimindaki kisilere
refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,

(4) 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan g¢ocuklarin kamu
kurumlarinda istthdam edilmelerine iliskin yazigmalar,

(5) Sosyal Hizmet Kuruluslar tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhtag Cocuklar, Sokakta Yasayan ve
Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Konuk Evleri ile ilgili olarak Vali veya
Vali Yardimcilarinin onay kapsami disinda kalan konulara iliskin onaylar ile bu hususta Valilikler arasi
yapilan yazigsmalar,

(6) Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik kapsaminda on iki aya kadar siireli
ekonomik destek 6demeleri ve gegici destek 6demelerine iligkin onaylar,

(7) 11 smirlann igerisinde, sosyal inceleme ve degerlendirme amaciyla personel ve arag
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(8) Hizmet i¢i egitimle ilgili komisyon onaylart.

F) Cevre Sehircilik ve iklim Degisiklikleri i1 Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar;

(1) Atiklarla ilgili mevzuat geregince, kuruluslarin yetkilendirilmesi veya yetki iptaline iliskin onay ve
yazilar,

(2) Kaymakamliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslan tarafindan talep edilen teknik personel
gorevlendirilmesi, yaklasik maliyet hesabi, teknik rapor diizenlenmesi, hak edis raporu, vaziyet plani ile
proje hazirlanmasina iliskin yazilar,

(3) Her olgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin onaylanmasi
ve ilgili kurum ve yiikleniciye gonderilmesine iligkin yazilar,

(4) Teknik heyet tespit onaylari, kontrol teskilat belirlenmesine iliskin onaylar ve ilgili yazilar, Thzarat
is programlarinin tasdikine iligkin onaylar,

(5) Perakende komiir saticilari i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

(6) Devletin hiikim ve tasarrufu altinda bulunan yerler ve Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir-
tasinmaz mallarla ilgili yapilacak her tiirlii is ve isleme iliskin; kamu kurum ve kuruluslar, gercek ve
tiizel kisiler ile ilgili borsa ve odalardan bilgi isteme ve bilgi verilmesine iliskin yazilar ile
Bakanliklardan gelen ve kamu kurum ve kuruluslarina ilgilendiren; genelge, genel teblig ve genel
yazilarin bu kamu kurum ve kuruluslarina génderilmesine iligskin yazilarin imzalanmasz.
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G) Genclik ve Spor Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) Bakanlik, Federasyon, okul sporlart kapsaminda il i¢i ve il disinda diizenlenecek miisabaka, etkinlik ve
faaliyetlere ferdi olarak veya kafile ile katilacak olan hakem, sporcu, idareci, antrendr ve diger gorevli
personelin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,

(2) 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu’nun 29 uncu maddesi kapsaminda; milletlerarasi
seviyede yurt i¢i ve yurt dis1 spor miisabakalari ve bunlarin hazirlik ¢aligmalarina katilacak sporcu,
hakem, antrendr, monitor, yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger gorevliler ile Bakanlik,
Federasyon, okul sporlar1 kapsaminda il i¢i ve il disinda yapilacak her tiirlii miisabaka, etkinlik ve
faaliyetlere ferdi veya Kkafile ile katilacak il temsilcisi, hakem, idareci, antrenor, 6gretmen, genglik lideri,
sporcu ve diger gorevlilerin izinli sayilmalarina iligskin onaylar,

(3) Genglik Hizmetleri Genel Midirliigi ile Spor Hizmetleri Genel Midiirliigiiniin gérev alanina giren
her tiirlii etkinlik, miisabaka ve organizasyonlarda personel gérevlendirme onaylari ile bu faaliyetlere
iliskin Emniyet ve Saglik tedbirleri i¢in yazilan yazilar,

(4) Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin miilkiyetinde ve Il Miidiirliigiiniin kullaniminda olan
tesislerde yapilan her tiirli miisabakaya ait biletlerin basimi ve satisina iliskin onaylar ile spor
tesislerinin giliniibirlik Kiralanmasina ve tahsislerine iliskin onaylar,

(5) Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islem onaylari,

(6) Spor Genel Miidiirliigii Isletme Y&netmeliginde belirtilen tiim konulardaki yazismalar ile onaylanan
tahsislerin ve s6zlesmelerinin imzalanmasi,

(7) Acilmasina onay verilen Ozel Spor Tesislerine ait belgelerin imzalanmast,

(8) Spor Hizmetleri Genel Midiirliigiine 6denmesi gereken paylarin gonderilmesine iligkin yazilar,

(9) 11 iginde ve il disinda yapilan spor miisabakalari, faaliyet ve etkinliklere katilan kafilelerde bulunan
sporcu, oyuncu, miizisyen, hakem, antrendr, monitdr, yoneticiler vb. diger gorevlilere yapilacak
Odemelerin tahakkuk, avans ve 6deme onaylari,

(10) Spor Genel Miidiirliigii BIMBA (Biitge, ihale, Muhasebe, Bilet ve Ayniyat) Y&netmeligi
kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile bakim ve onarimlarin yaptirilmasina iligkin onaylar ile
diger yazilar,

(11) Genglik Merkezlerinde agilacak kurslarla ilgili goérevlendirilecek egitmenlerin goérevlendirme ve
ticret 6deme onaylari,

(12) Ilgili mevzuat geregince, genglik ve spor faaliyetlerine katilarak basarili olan sporcu ve genclere
verilmek iizere diizenlenen basar1 ve katilim belgelerinin imzalanmasi.

G) Il Defterdart ve diger Defterdarlik Gorevlileri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) Defterdarlik birimlerinin teknik konulara ve hesabata miiteallik is ve islemleri ile istatistiki bilgilerin
Hazine ve Maliye Bakanligina gonderilmesine iligkin yazilar,

(2) Diger Il Defterdarliklarina yazilacak teknik konulara ve hesabata iliskin yazilar ile bilgi isteme
yazilari,

(3) Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi’'ndan gelen yazilara verilecek cevap yazilarinin imzalanmast,
(4) 1zin veya gegici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilan mal miidiirleri, sube miidiirleri ve
daha alt diizeydeki gorevlilerin yerlerine gorevlendirilenlerin ilgili mercilere bildirilmesine iligkin
yazilar,

(5) Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde gorev yapan Bakanlik atamali personelin ayliksiz izin talep
dilekgelerinin Hazine ve Maliye Bakanligina gonderilmesine iliskin yazilar,

(6) Hazine ve Maliye Bakanligindan gelen her tiirlii terfi onaylarinin ilge birimlerine gonderilmesine
iliskin yazilar ile atama onaylarinin merkez ve ilge birimlerine génderilmesine iligkin yazilar,

(7) Hizmet i¢i egitim faaliyetlerine iliskin Hazine ve Maliye Bakanligi birimleri ile yapilan yazigmalar
ile egitim faaliyeti onaylarinin ilge birimlerine gonderilmesine iligskin yazilar,

(8) Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde gorevli Bakanlik atamali personelin yer degistirme
taleplerine iliskin formlari génderme yazilari ile Bakanlik ve Valilik atamali personelin 6zliik ve islem
dosyalarinin gonderilmesi ve teslim alinmasina iligkin yazilar,

(9) Hazine ve Maliye Bakanligina yazilan kadro talep yazilar ile kadrolarin tahsis ve tenkisine iligkin
yazilar,

Sayfa 28 /31



(10) Defterdarlikta gorev yapan Defterdarlik Uzmanlarinin ¢alisma programi onayi, il merkezi ve
ilgelerde inceleme, teftis tespit ve denetim yapmak amaci ile il iginde aragh ya da aragsiz
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

(11) Defterdarlik is ve islemleri ile ilgili Hazine ve Maliye Bakanliginca yayimlanan Genel Teblig ve I¢
Genelgeler ile tiim birimlere duyurulmasi gereken dokiimanlarin gonderilmesi ile ilgili yazilar,

(12) Muhakemat Miudirliigii'niin takip yetkisindeki tim dava, icra isleri ve bu islere hazirlik
niteligindeki is ve islemler ile dava safahat ve sonucunun bildirilmesi ile ilgili olarak Hazine Maliye
Bakanlig1 ve diger tiim kamu kurum ve kuruluslan ile gercek kisiler ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile
yapilacak dogrudan yazigmalar (Muhakemat Miidiirii).

(13) Bu yonergenin 19. maddesi ile yetki verilen izinlerden Defterdar Yardimcisi, Miidiir, Miidiir
Yardimcisi, Miisavir Hazine Avukati, Hazine Avukati, Muhasebe Denetmeni, Muhasebe Denetmen
Yardimcist ve Sivil Savunma Uzman1" disindaki personelin yillik, takdire bagli olmayan mazeret izinleri
gorev yaptiklar1 birim miidiiriince, il merkezinde (Battalgazi-Yesilyurt ilgeleri) tasit goérevlendirme
onaylari ise Defterdar yardimcisi tarafindan imzalanabilir.

H) il Milli Egitim Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) ilde faaliyet gdsteren resmi ve 6zel egitim ve dgretim kurumlarina yazilacak yazilar,

(2) Ilgelere incelenip degerlendirilmek iizere gonderilen dilekgelerle ilgili yazilar ve inceleme
sonucunda getirilen teklifler ile ilgili olarak ilgelere gonderilecek yazilar,

(3) Milli egitim personeli ile ilgili olarak Sorusturma sonucunda getirilen tekliflerle ilgili ilgelere
yazilacak teblig yazilar1 ile denetim sonucunda diizenlenen raporlarin ilgelere gonderilmesi ile ilgili
yazilar,

(4) Ilgelerde gorev yapan personel ile ilgili Mahkeme Kararlarinin &zliik dosyasina konulmasi ile ilgili
yazilar ile Ilge Milli Egitim Miidiirliiklerine génderilen Milli Egitim Personeline ait icra yazilari,

(5) Diger illerden Ilimize gelen veya Ilimizden diger illere giden personelin 6zliikk dosyasmnin istenmesi,
gonderilmesi ve teslim alinmasina iligkin yazilar ile personelin goreve baslama ve gérevden ayrilmasina
iliskin yazilar,

(6) Il genelinde her tiirlii resmi-6zel okul ve kurumlarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde gérev alacak Il Miidiirliigii personelinin gérevlendirme
onaylari,

(7) Okul ve diger egitim kurumlarinda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel, egitim amagl aktiviteler ile il
i¢i gezi onaylari,

(8) Okul Servis Araglart Yonetmeligi (25 Ekim 2017 tarih ve 30221 sayili Resmi Gazetede yayimlanan)
8. Maddesi geregince alinan Tagimactyr Tespit Komisyonu kararlarinin onaylari ile 6grenci velilerinin
anlasti1 servis araglarinin tasima yapmasina iligkin onaylar,

(9) Merkezi sistem ile yapilan tim sinavlar ile Giizel Sanatlar ve Spor Lisesi 0gretmen sec¢imi ile
Yonetici Segme v.b. sinavlari i¢in il Milli Egitim Miidiirliigii personelinin gérevlendirme onaylari,

(10) Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak sinavlarda gorev yapacak dgretmenlerin
gorevlendirme onaylari,

(11) Ozel egitim ve dgretim kurumlarinda ders iicreti karsiligi personel gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

(12) Ogrenciler ile ilgili olarak diger iller ile yapilan tiim yazismalar,

(13) ile nakil yoluyla gelen dgrencilerin okul pansiyonlarina yerlestirilmesi ile ilgili yazilar,

(14) Ozel Ogrenci Yurtlarinin idareci ve diger personelinin atama ve istifa onaylari,

(15) Ozel Ogretim Kurumlarinca yapilan ilan ve reklam onaylar,

(16) Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlart ile ilgili onaylar,

(17) Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin dénem agma onaylar ile direksiyon sinavlarinin 1l
genelinde yapilmasina iliskin onaylar,

(18) Ozel motorlu tasit siiriicii kurslarinda usta dgretici calistirma onayi/iptal onaylar1 ve motorlu tasit
siiriiciileri kurslarmin direksiyon egitim alani kullanim onaylar1 ile Ozel Motorlu Tasit Siiriicii
Kurslarinin pist kullanim onaylart,

(19) Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon smavlarmin yapilmasina iliskin onaylar ile
mubhtelif kurslarin sertifika sinavlarina iligskin onaylar,
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(20) Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari ile dzel is makinalar1 kurslarinda kullanilacak araglarin ¢alisma
izin onaylar1 ve onay iptalleri,

(21) Ozel motorlu siiriicii kurslarina yonetici atama islerine ait imza ve onaylar,

(22) Diger Illerden gelen sertifika iptali ve siiriicii olamaz raporu alanlarla ilgili yapilan yazismalar,

(23) Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler ¢er¢evesinde Il genelinde yapilan egitici ¢alismalara yonelik
olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin goérevlendirmesine iliskin onaylar ile egitim kurumlarinda
tanitim amaclh dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve materyallerin dagitim izin onaylart.
1) Il Saghik Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) Hekim raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli goriilen hastalarin
sevkleriyle ilgili Il ici ve Il dis1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylari,

(2) Saglik Bakanligina bagli kurumlardaki ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte veya
onarim ve bakim amaciyla 11 i¢i ve il disina gérevlendirilmesine dair onaylar,

(3) Spor miisabakalar1 i¢in saglik personeli ve ambulans gérevlendirme onaylari,

(4) Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglik araci uygunluk belgesi, mesul miidiirliik
belgesi, personel ¢alisma izin belgesi belgelerinin imzalanmasi,

(5) Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin il igi gérevlendirmeleri, kongre izinleri ile gegici stire ile
bosalan birimlere toplum sagligt merkezlerinden hekim ve Aile Saghg Eleman1 (ASE)
gorevlendirilmesi islemlerinin onayz,

(6) Ozel Hastanelere Mesul Miidiir, Mesul Miidiir Yardimcis1 atanmasi ve degisikligine iliskin islemlerin
imzalanmasi,

(7) Ozel Diyaliz Merkezi ruhsati ve diyaliz merkezi faaliyet izin belgesi, diyaliz merkezi mesul
miidiirliik belgesinin imzalanmasi,

(8) Geleneksel bitkisel tibbi iiriin satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

(9) i1 Umumi Hifzissthha Kurulu koordinatérliigii kapsamindaki yazismalar,

(10) Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan ve Valilik Makaminin takdirini gerektirmeyen ve bir
direktif niteligi tasimayan yazilar,

(11) Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme konulmasi ile
ilgili yazilar.

(12) Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluslara ya da ilgilisine yazilan
teblig niteligindeki yazilar.

(13) Aile Hekimligi Odeme ve Sézlesme Yodnetmeliginin 6 nc1 maddesi geregince aile hekimleri ve aile

saglhig1 elemanlar ile yapilacak s6zlesmelere iliskin yazilar, 8 ve 9 uncu maddeleri geregince aile hekimi
ve aile saglig1 elemanlariin sdzlesmesinin sona erdirilmesine iliskin yazilar.
(1) It Tarim ve Orman Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar;

(1) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi
Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu hiikiimleri kapsaminda, Tapu Sicil Midiirligii ile yapilan
yazismalara ait yazilarin imzalanmasi, bu Kanun hiikkiimlerine gore hazirlanan Toprak Koruma
Projelerinin onaylanmasi, tarim arazilerinin amag dist izinsiz kullanimi halinde igin durdurulmas: veya
toprak koruma projelerine aykir1 hareket edilmesi durumunda projelerin durdurulmasina iligkin onaylar,
(2) 1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi diizenlenmesi ve
vize islemlerine iliskin onaylar,

(3) 11 Miidiirliigiiniin takip ve denetimi kapsamindaki tiim satis bayilerinin ve veteriner kliniklerinin
acilis ve kapanis onaylari,

(4) 11 Miidiirliigiiniin hizmet alanina giren konularda vatandaslarin ve diger kurum ve kuruluslarin
talepleriyle ilgili yapilan islemler sonucundan bilgi verilmesine iligskin yazilar,

(5) Kiursal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi Programi kapsamindaki yatirim taleplerinin; ihale
uygunluk onay ve reddi ile sonug bildirimlerine iligkin yazilar,

(6) Isletmelerin kayit ve onay belgelerinin imzalanmast,

(7) Kimyevi giibre, ilag, tohum {ireticisi ve satis bayilerinin yed-i emine alma ve denetimi ile ilgili
yazilarin imzalanmasi,

(8) Suni tohumlama izni verilmesi is ve islemleriyle ilgili yazilar,

(9) Makine ve Ekipman Hibe S6zlesmesi imzalanmasi ve ihale uygunluk yazilar.
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BESINCI BOLUM
SON HUKUMLER

Kurumlarca; bu yonerge yeteri kadar ¢ogaltilmak suretiyle dagitilacak, biitiin memurlara imza
karsilig1 okutulacak, personele bu konuda egitim verilecek ve Yonergenin bir 6rnegi tiim memurlarin
masasinda her zaman bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

Yonergede hiikkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcilarinin
emrine gore hareket edilecektir.

GECICI MADDE

24.05.2022 tarihli ve E-80597322-010.04-35518 sayili yaz1 ekinde gonderilen Malatya Valiligi
Imza Yetkileri Yénergesi yiiriirliikten kaldirilmustur.

II. YURUTME VE SORUMLULUK
Bu Yo6nerge hiikiimlerini Malatya Valisi yliriitiir.

I1I. YURURLUK
Bu yonerge 02/07/2024 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Ersin YAZICI
Malatya Valisi
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